SO Y TE KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA KHU VUC NINH HOA DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Chi tiéu ngi bo nam 2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 07/0D-BVNH ngay 06/01/2023
cua Bénh vién Pa khoa khu vic Ninh Hoa)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin c dé xay dung quy ché

1. Quy dinh, ché d9, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh cta co quan nha
nudce cd tham quyén quy dinh;

2. Tinh hinh thuc hién chi tiéu va sir dung tai san tai don vi qua cac nam;

3. Chtric nang, nhiém vy, t0 chirc bd may va dac diém tinh hinh thyc hién nhiém vu
chuyén mon duogc giao cua don vi;

4, Chuong trinh, ké hoach va cac nhiém vu duogc giao trong nam;
5. Dy toan ngin sach dugc giao thuc hién chi thuong xuyén (Néu co);

7 Cudc thp thao luan théng nhét xay dung QCCTNB nam 2023 cua dai dién cac
khoa phong, t6 chirc cong doan toan don vi ngay 21/12/2022,;

8. Bién ban thong nhat ndi dung Quy ché chi tiéu ndi b giita Chinh quyén va to chire
Cong doan ngay 26/12/2022.

9. Quy ché Chi tiéu ndi bd di duoc théng qua Hoi nghi CBVC nim 2022 ngay
30/12/2022.

Pi¢u 2. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Quy phé chi tiéu noi bo ap dung ddi véi ngudn kinh phi dugce st dung tai don vi dé
thuc hién ché do chi thuong xuyén.

2. Quy ché nay ap dung trong pham vi ctia don vi thyc hién trong nam 2023.
3. D6i trong ap dung: Toan thé can bd vién chirc va nguoi lao dong trong don vi .
Diéu 3. Muc dich xiy dung quy ché

1. Tao diéu kién cho don vi ’chﬁq dong trong V,iéc stt dung bién ché va kinh phi su
nghiép mot cach hop 1y nhat dé hoan thanh t6t chirc nang, nhiém vu dugc giao.
2. Tao quyén chi dong trong quan 1y, chi tiéu tai chinh cta don vi dang muc dich,
tiet kiém va c6 hiéu qud; dong thoi thuc hién cong khai, minh bach cac hoat dong thu, chi.
3. Thuc day viéc thyc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc st dung kinh phi; sap
xep, t6 chirc bo may tinh gon, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc st dung bién

ché; Pam bao tai san cong dugc quan ly, s dung tiét kiém, ding muc dich, ding dbi
tugng va hi¢u qua.
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4. Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi sy nghiép y té, tang thu
nhap cho can bd, cong chirc vién churc, nguoi lao dong trong toan Bénh vién.

5. La can cu dé quan ly, thanh toan cac khoan chi ti€u trong don vi; thyc hién kiém
soat chi ciia Kho bac Nha nuéc, co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh va cac co quan
thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

6. C6 ké hoach phat trién hoat dong dich vu dé tang nguén thu cho don vi, tang thu
nhap cho can by vién churc va nguoi lao dong va tap thé; Tao dong lyc thu hat va gilt dugce
nhirng ngudi cé nang luc trong don vi. Tao su cong bang, dan chu trong don vi.

7. Hoat dong tai chinh phai dam bao tinh hop 1y, tiét kiém, hiéu qua va phat huy tinh
tich cuc cua nguoi lao dong

Diéu 4. Nguyén tic xay dung quy ché

1.Xuét phat tir tinh hinh thyuc té cua bénh vién ma phan loai 1a: Pon vi c6 nguén thu
su nghi€p tu dam bao hoan toan chi phi hoat dong thuong xuyén, (goi tat 1a don vi su
nghiép tu dam bao hoan toan chi thuong xuyén)

2. Bao dam hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

3. Cac ndi dung, mirc chi ctia Quy ché khong dugc vuot qua tiéu chuan, ché do quy
dinh hién hanh cua Nha nudc.

4. Quy ché chi tiéu ndi b bao gém cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh muc chi
tiéu ap dung théng nhat trong don vi nham st dung kinh phi c6 hiéu qua va ting cudng
cong tac quan 1y, dam bao hoan thanh tét nhiém vu dugc giao phut hgp vdi nguodn kinh phi
hién c6 ctia don vi; Tat ca cac khoan thu, chi tai chinh phat sinh trong don vi phai thyuc
hién theo quy ché. Cac noi dung thu, chi khac khong co trong quy ché thi dugc thuc hién
theo ché d6 hién hanh cta nha nudc; Pbi vai cac hoat dong dac thu chua dugc quy dinh tai
cac van ban phap luat thi dugc quy dinh tai Quy ché cho phu hgp véi hoat dong don vi
trén co sé van dung quyét dinh mirc chi twong Umg véi cac cong viée cua cac linh vuc
tuong ty da quy dinh tai cdc van ban quy pham phap luat, nhung khong dugc vuot dinh
muc chi da quy dinh.

5. Phai phu hop vé1 hoat dong dac thu cia don vi.

6. Thuc hién cong khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phap cho can bo vién
chuc, nguoi lao dong trong toan Bénh vién.

7. Moi chi tiéu phai ddm bao c6 du hoa don, ching tir hop phap va theo dung cac quy
dinh hién hanh ctia co quan Nha nudc va quy ché nay.

8. Céc tiéu chuan, dinh muc thu, chi trong quy ché tai chinh va chi tiéu ndi bo 1a cin
ci dé Giam doc diéu hanh viéc st dung, quyét toan kinh phi.

Ké toan trudng va cac cd nhan dugc Giam ddc giao quyén quan Iy tai chinh phai chiu
trach nhiém trudc Gidm doc vé cong viéc cuia minh.

Cac hoat dong thu, chi tai chinh phai dugc chu tai khoan phé duyé¢t; cac bang hop
dong, thanh 1y hop dong phai do Giam doc ky, néu Phé Giam doc ky thay phai co uy
quyén kem theo.

9. Bugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong don vi; Cé y kién tham gia cua
to chirc cong doan.

Piéu 5. Cic tiéu chuian dinh mirc va ndi dung chi ciia don vi sw nghiép cé thu phai
thuc hién dung cac quy dinh cia nha nuéc

QCCTNB- 2023 - BVDKKV Ninh Hoa



1. Ti€u chuan dinh muc st dung xe 6 t6 trong don vi; Ti€u chuan vé nha lam viéc;

2. Tiéu chuin, dinh mirc trang bi dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di
dong theo hudng dan tai Van ban sé 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 vé viéc ban hanh
Quy dinh tiéu chuén, dinh mbc st dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di
dong ddi voi can bo 1anh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, td chuc
chinh tri, cac td churc chinh tri - xa hdi;

3. Ché d6 cong tac nudc ngoai theo quy dinh tai Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay
21/6/2012 cua B6 Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi cho can by, cong chire nha nude
di cong tac ngan han & nudc ngoai do ngan sach nha nudc ddm bao kinh phi;

4. Ché db tiép khach nudc ngoai va hoi thao qudc té & Viét Nam thuc hién theo
Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia Bo tai chinh quy dinh ché do tiép khach
nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché d6 chi td chuc hoi nghi, hoi thao quéc té tai
Viét Nam va ché d6 tiép khach trong nudc va cac van ban huéng dan lién quan hién hanh;

5. Ché d6 quan 1y, st dung kinh phi cac chuwong trinh muc tiéu qudc gia;
6. Ché do str dung kinh phi thuc hién nhiém vu dot xuét dugc cép ¢4 tham quyén giao;
7. Ché d6 chinh sach thuc hién tinh gian bién ché (néu co);

8. Ché do quan ly, st dung von doi rng dy an, von vién trg thudc ngudn von ngan
sach nha nudc;

9. Ché do quan 1y, st dung von dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sam, sira chira
16n tai san c6 dinh phuc vu hoat dong sy nghi¢p theo du an dugc cap c6 tham quyén phé
duyét;

10,. Kinh phi thuc hién cac ghiém vu nghién ctiru khoa hoc va cong nghé cép nha
nudce, cap BO, nganh theo hudng dan cua B tai chinh-Bo khoa hoc va cong nghé.

Chuong |1 o
QUY PINH CU THE TUNG NQI DUNG QUAN LY

Piéu 6. Ngudn kinh phi thwe hién ché dd tw chii
1. Cac khoan thu dugc dé lai theo ché d6 quy dinh.
2. Cac khoan thu hop phap khéc theo quy dinh cta phép luét.
Diéu 7. Cac khoan chi thuc hién ché d6 tw cha
1. Tién lwong; Tién cong; Phu cap luong; Cac khoan dong gop theo lwong;
. Khen thuong;
. Phuc loi tap thé;
. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh;

. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dié€n, nudc, v€ sinh moi trudng,...);

AN W B~ WD

. Chi vat tu van phong (van phong phrflm; cong cuy, dung cu van phong,...);

7. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu chinh,
sach, bao, tap chi,...);

8. Chi hoi nghi (tai li¢u, thué hdi treong, bao cao vién,...);
9. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cip luu tra, thué phong nghi,...);
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10. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué dao tao lai, thué mudn khac);
11. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién 1am viéc; stra chira thuong xuyén

tai san, co s& ha tang (ngoai kinh phi giao khong ty chu dé stra chita 16n, mua sam tai san
c0 dinh);

12. Chi phi nghiép vu chuyén mén (vat tu phuc vy nhiém vy chuyén mon, trang
phuc, dong phuc,...);

13. Chi hoat dong dich vu y té theo yéu cau (chi vat tu, mua sam stra chita tai san
tham gia hoat dong dich vu theo yé€u cau, chi b phan tham gia,....);

14. Chi hd trg hoat dong cuia cac td chuc Dang, doan thé;

15. Céc khoan chi hoat dong thudng xuyén khac (cac khoan phi va 1é phi, bao hiém
phuong tién, ...).

Piéu 8. Cac khoan quy dinh theo tirng ndi dung quan 1y
1. T6 chirc bd may ciia bénh vién hang II

- Vé bién ché: 262 can bo, trong d6 bién ché dugc giao: 231- Khong bao gom lao
dong hop dong ky theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP (Theo Quyét dinh s6:95/QD-SYT ngay
14/02/2019 cua SYT Khanh Hoa); Hop dong theo Nghi dinh 68: 3; Can bd hop dong: 28

- Co cau bénh vién gom: 04 phong chirc nang, 10 khoa 1am sang, 04 khoa can 1am
sang

- Bénh vién dé nghi S6 Y té phé duyét danh mucrvi tri viéc 1am 1a 324 nguoi, 27 vi
tri viéc lam da thuc hién dugc 231 nguoi theo to trinh s6 1134/TTr-BVNH ngay 14/7/2022

2. Quy dinh vé khai thac va quén 1y ngudn thu phat sinh tai don vi

~ Can ct Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh vé co
ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap;

Cin ctir Thong tu sb 39/2018/TT-BYT ngay 30/11/2018 cua Bo truong Bo Y té quy
dinh thong nhat gia dich vy kham bénh, chita bénh bao hiém vy té giita cac bénh vién cing
hang trén toan quoc va hudng dan 4p dung gia, thanh toan chi phi kham bénh, chira bénh
trong mot so truong hop; Va Thong tu s6 13/2019/TT-BYT ngay 05/7/2019 sta doi, bd
sung mot sd diéu ctia Thong tu s6 39/2018/TT-BYT;

Cin ¢t Thong tu s6 37/2018/TT-BYT ngay 30/11/2018 cia Bo truong Bo Y té quy
dinh muc toi da khung gia dich vu kham bénh, chita bénh khong thudc pham vi thanh toan
clia quy bao hiém y té trong cac co s& kham bénh, chira bénh cta Nha nudce va huong dan
ao dung gia, thanh toan chi phi kham bénh chtra bénh trong mot sO truong hop Va Thong
tu s6 14/2019/TT-BYT ngay 25/7/2019 cua Bo truong B Y té sira d6i, b sung mot sb
diéu cua Thong tu s6 37/2018/TT-BYT;

Can cir Nghi quyét 09/2019/NQ-HDND ngay 11/12/2019 cta Hoi dong nhan dan
tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh mirc gia dich vu kham bénh, chita bénh khong thudc
pham vi thanh toan ctia Quy bao hiém y té trong cic co sé kham bénh, chita bénh ctia Nha
nudc trén dia ban tinh Khanh Hoa;

Va cac van ban hién hanh.
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Céc nguon thu:

a) Ngén sach nha nuéc cdp (Puogc phin bo theo nim ké hoach)
- Kinh phi hoat dong thuong xuyén (néu c6);

- Kinh phi chuong trinh myc tiéu qudc gia;

- Kinh phi thyc hién nhi¢m vu dot Xuét;

- Kinh phi hoat dong khong thudong xuyén.

- Kinh phi khéc.

b) Ngudn thu sw nghiép ciia don vi

- Cac khoan thu KCB vién phi, bao hiém y té;

- Cac khoan thu ga‘in vo1 hoat dong dich vu y té theo yéu cau, kham stc khoe ngoai
vién, cho thué hoi truong, hudng dan thyc hanh va cac khoan theo yéu cau khac;

- Thu tr huéng dan thuc hanh, dao tao;

- Thu tir ban tan thu vat li¢u tir thanh Iy tai san;

- Thu tng ho va cac khoan thu khac phat sinh theo quy dinh ctia phap luét;

- Cac khoan thu khac.

c) Cac khoan thu khong thwce hién tw chi

- Ngan sach cép thuc hién cac nhiém vu duoc cép c6 thAm quyén giao.

- Nha nudc dat hang thyce hién cac nhiém vu dc thu dén thoi diém 1ap du toan chua
xac dinh du’(yg khoi lgong cong viée, chua co ti€éu chuan, ché do dinh mirc quy dinh ctia
co quan c6 tham quyén.

- Kinh phi thyc hién tinh gian bién ché.

- Kinh phi thyc hién cac chuong trinh muc tiéu qudc gia.

- Kinh phi dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc vién chirc va ngudi lao dong.

- Kinh phi nghién ctru khoa hoc, kinh phi su nghi¢p kinh té, kinh phi su nghiép moi
truong, kinh phi sy nghiép khéac theo quy dinh tung linh vuc (n€u c¢0), kinh phi sy nghiép
bao dam xa hoi, kinh phi thyc hién cac ndi dung khong thudong xuyén khac.

- Vén dau tu x4y dung co ban theo du an dugc duyét.
- Kinh phi khic phuc hau qua thién tai.

3. Quy dinh vé thanh toan tién lwong, tién cong, tién thwéng va phu cip, cac
khoan dong gop

Cin ct Quyét dinh sb 3033/2001/Qb-BYT ngay 11/7/2001 cta B¢ truong Bo y té vé
viéc ban hanh tam thoi danh myc nghé, cong viéc dugc bdi dudng chong doc hai, huong

dan so 6608/BYT-TCCB ngay 22/8/2005 cua bd y té vé viéc huong dan thyc hién ché do
phu cép doc hai , nguy hiém ddi v6i can bo, vién chic nganh y té;

Cin ctr Thong tu s6 02/2012/TTLT-BYT-BNV-BTC ngay 19/1/2012 vé viéc hudng
dan thyc hién Nghi dinh s6: 56/2011/ND-CP ngay 4/7/2011 cta thu tuéng chinh phii quy
dinh ché do phu cp uu dii theo nghé ddi véi cong chirc, vién chirc cong tac tai cac co so
y té cong lap;
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Cian ci Thong tu lién tich s6 25/2013/TT-BLD-TBXH ngay 18/10/2013 ciia Bo
LDTBXH hudéng dan boi dudng bang hién vat doi véi nguodi lao dong lam viée trong di€u
kién c6 yeu to nguy hiém ddc hai;

Cin cir Quyét dinh sb 73/2011 ngay 28/12/2011 ciia Thu twéng chinh phu vé viée
quy dinh mot s6 ché d phu cap déc thu doi voi cong chire vién chirc nguoi lao dong trong
cac co sO y té cong lap;

Cin ¢t Thong tu 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo Noi Vu vé viéc hudng
dan thuc hién ché do phu cép doc hai, nguy hiém ddi voi can bo, cong chuc, vién chure
cong van sd 2939/BNV-TL ngay 04/10/2005 vé viéc ché do phu cip doc hai, nguy hiém
ddi voi can bo, cong chtrc, vién chirc nganh luu trir;

Va céac van ban hién hanh.
a) V& tién lwong, phu cép:

Tién lwong, phu cip cua tit ca can bo vién chirc va ngudi lao dong trong don vi duoc
thyc hién theo bién ché quy luong bao gdém toan bo hé s6 lwong co ban, h¢ s6 phu cap va
muc luong t61 thiéu theo quy dinh ciia nha nudec.

Hang thang cin ctr vao bang chdm cong thang truéc dé tinh lwong, phu cap thuc té
chi cho moi CBVC.

Theo nghi dinh 56/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua Chinh phu quy dinh ché do uu
dai nghe doi vai vién chire cong tac tai cac co s¢ Y t€ cong lap. Khong chi phu cap vu dai
nghé doi véi vién chirc, nguoi lao dong di hoc c6 thoi gian trén 03 thang.

Cén b vién chirc va nguoi lao dong di lam trude thot han trong ky nghi thai san: khi
don vi c6 nhu cau va ca nhan du stc khoe va co don tu nguyén di lam trude thoi han nghi
thai san theo ché do thi dugc huong diy di ché d6 BHXH va huéng nguyén luong cia
thoi gian di 1am trude ky han, déng thoi c4 nhan ngudi lao dong va don vi st dung lao
dong phai thyc hién dy du cac khoan dong gop theo quy dinh. (Phai c6 don ty nguyén xin
di 1am trudc ky nghi hau san, co6 glay chuing nhan strc khoe, van ban phat sinh nhu cau ctua
don vi khoa/ phong va phé duyét chip thuan cia nguoi st dung lao dong va thoi gian da
nghi thai san it nhat 13 4 thang).

Boi dudng bang hién vat: Hang thang, cin cit bang chdm cong ciia cac khoa phong,
phOng TCHC tinh toan sd luong boi dudng béng hién vat theo dinh mirc quy dinh cho mot
80 can b lam ¢ vi tri co yéu t6 doc hai, tuyét d6i khong duoc thanh toan bang tién. Phong
TCHC chiu trach nhiém kiém tra bang cham cong cua cac khoa phong dam bao tinh chinh
xéc, 1ap bang téng hop mirc chi bdi dudng chuyén Phong TCKT; Phong TCKT lap bang
t(;),ng hop thanh toan va chuyén khoan mua theo két qua du thau, bo phan HCQT thuc hién
cap phat.

b) V& tién truc, dic thit nganh

Phong Ké hoach tong hop can ctr bang chim cong cua cac khoa phong, kiém tra tinh
chinh x4c, tong hop ndp cho phong Tai chinh ké toan 1am co s thanh toan cung ky chi tra
lwong. D6i véi cac khoan thu vé thu thuat, phau thuat khong duoc chip nhan thanh toan
thi khong dugc huong phu cap dic thu va phai truy thu twong Ung theo bién ban xuét toan
cua co quan BHXH.

Cac mirc chi tra tién true:
- Thyc hién ché do 24/24 gid dbi voi cac vi tri theo lich phan cong truc da dugc lanh
dao phé duyét.
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- Thyc hién ché 46 16/24 gio d6i véi cac trudng hop ting cuong lam ngdy trong dot
nghi Ie, tét dai ngay.

- Thyc hién ché do 12/24 déi V01 cdc Vi tri truc 2 ca 3 kip nhu cip ciru, hoi sire tich
cuc — chong doc, Phau thuat gdy mé hoi stc, Nhi so sinh; than nhan tao ngay thtr 7; Truc
thu vién phi tht 7, CN.

- Thuc hién ché do 08/24 gio ddi véi cac vi tri truc thuong tru, truc kho dugc, truc
bép an va hg 1y tang cuong trong cac ngay nghi.

Ngoai ra, tiiy tinh hinh bénh ting dot bién, tai nan hang loat, dich bénh xay ra va cac
truong hop dac biét khac, Ianh dao bénh vién s€ diéu dong nhan sy truc bo sung, mirc
thanh todn tuy theo tung truong hop cu the.

c) V& tién thuéng:

Dinh ky hang nim c4c c4 nhan, tap thé dat thanh tich danh hiéu thi dua d3 ding ky tur
dau nim dugc Hoi dé)ng Thi dua khen thudng cong nhan dat cac muc ti€u, chi ti€u thi dua,
cong nhan danh hi¢u thi dua thi dugc x¢ét tdng danh hi¢u thi dua kem tién thudng theo
Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong. Ca nhan, don vi khong diang ky thi dua thi khong
dugc xem xé€t, cong nhan danh hiéu thi dua.

Can ctr binh x¢ét thi dua cua cac khoa phong, Hoi déqg Thi dua khen thuong hop xét
binh chon ra tap thé, cd nhan trong don vi c6 thanh tich xuat sac d€ nghi khen thudng dinh
ky, dot xuat theo hi€u qua cong viéc va thanh tich dong gép vao hoat dong cia don vi.
Quy ché khen thudng dugc xay dung va thong qua hoi nghi CBVC nam 2022. Trén co so
d€ nghi cua Ho1 dong Thi dua khen thuéng, Giam doc quyet dinh khen thudng dinh ky,
hang thang hodc theo tirng dot phat dong thi dua nham dong vién kip thoi cdn bd vién
chuc va ngl{éri lao d@pg co t}lénh tich hoan thanh xuat ’séc I}hiém vu. Cac truong hgp dac
biét Giam doc ¢ quyén quyet dinh khen thuong dot xuat nham dong vién khen thuong kip
thoi ma khong can phai thong qua Hoi dong Thi dua khen thuéng, mirc khen thudng
khong vuot qua muic quy dinh trong Quy ché khen thudng.

+ Trong cung mat thoi diém, cung mot thanh tich, mot doi tuong néu dat nhiéu danh
hi¢u thi dua kém theo cac muc tién thudng khac nhau thi nhan mre tién thuéng cao nhat.

+ Trong cung mdt thoi diém, mot dbi tuong dat nhiéu danh hiéu thi dua, thoi gian dé
dat dugc cac danh hi€u thi dua d6 khac nhau thi dugc nhan tién thudng ctuia cac danh hi¢u
thi dua.

d) Cac khoan dong gop:

Céc khoan déng gop BHXH, BHYT, BHTN, KPCD theo quy dinh cia Nha nudc.

d) Tién 1am thém gio

Cin ct BO Luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ¢6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2021;

Ngudi lao dong duoc thanh toan tién lam thém gio do ddc thu cong viée dot xuat
phat sinh khong thuong xuyén can cur trén ké hoach lam thém gio da duogc lanh dao phé
duyét, phai co gidy bao lam thém gid co xac nhan ciia khoa phong truc tiép quan 1y, ghi 1d
noi dung, thoi gian thyc hién cong viéc, phai cd sy klem’soat cua phong TCHC va dugc
Giam doc phé duyét thi dugc thanh toan ngoai gio theo ché do tai chinh hi¢n hanh.

- Phong TCHC c6 trach nhiém 15)6 sung ndi dung trén miu gidy bao lam thém gid
trong trueong hop dicu dong dot xuat dé ho tro ngoai gio.
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- Lap gidy bao lam thém gid va duoc luu cung chimg tir chi tra 1am thém gio dung
quy dinh.

- Toan bd cong tac diéu dong nhan luc 1am thém gid phai co ké hoach va dugc phé
duyét; Riéng viéc diéu dong dot xuat dé hd tro cac ca bénh kho mang tinh cip bach thi kip
trye phai c6 To trinh dé xuét diéu dong hd tro (theo biéu mau), trong truong hop khan cap
c6 thé thyc hién béng dién thoai nhung ngay sau d6 phai b6 sung bang vin ban; dong thoi
phai thé hién trén gidy bao lam thém gi0 va co xac nhan noi dung, Iy do diéu dong, thoi
gian diéu dong ting cudng cua can bo diéu dong.

e) Quy dinh vé tién cong hop dong

Do nhu ciu cong viéc, ngoai bién ché duoc giao thil truong don vi co quyén ky hop
dong lao dong theo vu vi€e, tuy theo tinh chat cong viéc ngudi lao dong dugc thanh toan
tién luong, tién cong theo hé s6 lwong hodc lwong khoan quy dinh trong hop ddng lao
dong da duogc ky két gitta nguoi lao dong va dai dién c6 thAm quyén cia co quan, don Vvi.
Phong TCHC chiju trach nhiém tham muu soan thao ndi dung hop dong theo ding quy
dinh cta nha nudc va dac thu cua don vi.

Tién cong chi tra cho dbi tugng hop dong tir kinh phi hoat dong su nghiép. Tuy theo
cong viéc cu thé, dugc sy nhat tri cia Giam ddc, truong phong T6 chic Hanh chinh c6
trach nhiém thoa thuan 1ap hop dong lao dong vai timg déi tugng va trinh Giam ddc ky.

Néu 1a hop dong theo thang: mirc tién cong hop dong dugc thoa thuan nhét tri véi
nguoi lao dong.

Néu 1 hop ddng theo cong viée ¢6 tinh chat vu viée thi dinh mirc chi tra gan véi khoi
lugng cong viéc giao khoan.

f) Qui dinh chung

- Truong khoa phong chiu trach nhiém viéc theo doi ngay gio cong va bang chdm
cong ctia don vi minh. Bang chim cong phai phan anh day du cac ndi dung trong mau quy
dinh, day 1a co s phap 1y lién quan dén nhiéu mit khac nhau cia can bd vién chic va
nguoi lao dong cling nhu theo doi viéc thanh todn BHXH thay lvong ctiia co quan Béo
hiém xa hoi chi tra cho nguoi lao dong.

- Thoi gian ndp bang chdm cong vé phong Tai chinh ké toan: Phong T6 chirc Hanh
chinh la ngay lam viéc dau tién cua thang sau. Gom bang cham cong dé tinh luong, bang
cham cong bdi dudng doc hai bang hién vat; Dbi vai phong K¢é hoach tong hop nop bang
cham cong truc, cac khoan bdi dudng dic thu nganh vao ngay 05 cua thang sau dé 1am co
so dang ky lwong, thanh toan luong, phu cip va cac khoan boi dudng.

- Cac khoan dong gop Bao hiém xi hoi, Bao hiém y té, Bao hiém that nghiép, kinh
phi cong doan Bénh vién phdai thuc hién cho nguodi lao dong tham gia 100%. (Hién tai
BHTN khéng tham gia cho cac doi twong thir viéc cho dén khi Bao hiém Viét Nam c6 van
ban hwéng dan méi); Trix cac ddi tugng hop dong theo vu viée hudng muc lwong khoan
theo hop dong lao dong da ky két.

- Thoi gian chi tra: Phong TCKT cén cr bang chim cong thang trude 1am cin et tinh
lwong thyc té vao thang sau lién ké, thanh toan 1 1an cham nhat truéc 15 hang thang qua
tai khoan ATM cho CBVC, néu ngdy 15 tring vao ngay nghi thi thyc hién chi tra vao ngay
lam viéc dau tién tiép theo, néu thanh toan luong sau ngay 15, Phong TCKT phai co thong
béo dén CBVC.
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- Phong Tai chinh ké toan thyc hién cong khai bang chi tra tién luong va cic khoan
phu cap tur ngay cong khai dén luc ket thic 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén luong
vao tai khoan c4 nhan tai bang tin don vi trude hdi truong A- Bénh vién.

4. Quy dinh vé huwdng ché dd bao hiém va cac ché dd quyén lgi lién quan dén
BHXH cua can bg vién chirc va nguwoi lao dong

Viéc CBVC trong co quan nghi viéc do nghi 6m, nghi thai san, nghi con 6m, lao
dong nam nghi viéc khi vg sinh con, dugc quy dinh nhu sau:

- CBVC nghi thai san, nghi 6m, nghi con 6m, lao dong nam nghi viéc khi v sinh con
phai c6 gidy chirng nhin cua co sd y té c6 gidy phép hoat dong va c6 trach nhiém nép cho
phong TCHC don vi trong thang (cung ngay nop bang cham cong), ké toan tinh toan ché
do nghi huong bao hiém thay luong va dé xuit co quan Bao hiém x3 hoi thanh toan cho
CBVC khi gidy to lién quan phu hop voi bang chim cong sau khi duoc co quan bao hiém
duyét chi.

- H so thanh toan dm dau: dbi voéi truong hop ngoai tri: gidy nghi huong BHXH
(mau GCN2); bdi vi truong hop ndi tru: gidy ra vién, néu c6 nghi thém sau ngay ra vién
thi phai ghi cu thé s6 ngay nghi thém trén gidy ra vién hodc phai co gidly GCN2 ké tir ngay
ké tiép ngay ra vién.

- H6 so thanh toan thai san: Gidy chtng sinh hodc gidy khai sinh va cac loai gidy to
lién quan.

- H6 so nghi dai ngay theo cac loai bénh quy dinh tai Thong tu §6 46/2016/TT-BYT
ngay 30/12/2016 cia B0 Y té: do phong KHTH hudng dan va cung cap ho so cho ¢4 nhan
mang bénh dai ngay theo quy dinh tai Thong tu trén va cac vin ban hudéng dan hién hanh.

- Truong hop nghi dudng stre: Nghi tai nha phai co quyet dinh cua co quan, nghi tai
co sO y té tap trung phai c6 gidy ching nhan cia co sd y té.

- TAt ca céc truong hop dm dau, thai san, nghi theo ché d6 BHXH déu phai dugc
huong BHXH thay luong.

- Nit CBVC duoc huong ché do dudng strc sau sinh theo dung Luat BHXH quy dinh.
Phong KHTH c¢6 trach nhi¢ém huéng dan c nhén 1ap ho so ki€m tra tinh trang strc khoe,
phong TCHC phoi hop phong TCKT thu nhén, ki€m tra va thuc hién thanh toan véi co
quan BHXH; sau khi thong nhat phé duyét co quan BHXH chi tra tryc tiép vao tai khoan
cd nhan thy hudng.

5. Quy dinh vé thanh toan tién nghi phép nim, phuc loi

Can ctr Thong tu s‘é 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta B¢ tai chinh quy dinh
v€ ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nam doi vdi can b, vién chirc lao dong hop
dong lam viéc trong cac co quan nha nude va don vi sy nghi€p cong 1ap va Thong tu
57/2014/TT-BTC v¢ stra d6i, bo sung mét so diéu cua Thong tu s6 141/2011/TT-BTC.

Thyc hién theo Luat lao dong va quy dinh cua B tai chinh cu thé nhu sau:

_ Cac khoa phong xay dung ké hoach nghi phép nim cho can bé va ding ky voi phong
T6 chttc Hanh chinh vao thang 01 hang nam;

Can bg, vién chuc, nguoi lao dong dugc nghi phép hang nam theo luat lao dong quy
dinh, dugc thu trudng co quan dong y cap gidy cho di phép ndm nao chi duoc thanh toan
tién nghi phép niam trong nim d6. Giao cho khoa, phong sap xép, bd tri giai quyét phép
dén hét quy I nam sau. Truong hop dic biét chua giai quyét dugce phép, khoa phong phai
c6 to trinh dé phong TCHC quan 1y.
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Chj thanh toan tién tau xe cho cég truong hop tham bd, me 6m dau, mat va duoc
Giam doc phé duyét (theo Thong tu so 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai
chinh Quy dinh).

Thu tuc thanh toan phai co cac gidy to sau 1am cin cir:
- Gidy nghi phép nam do thu truéng co quan cip;

- Phai ¢6 don va duoc chinh quyen dia phuong noi than nhan cu tra hodc co s y té
xé4c nhan c6 ngudi than bi 6m dau di didu tri & co s¢ y té hodc bi chét;

Céc truong hop do yéu cau cong viée co quan khong bd tri duoc thoi gian cho can bd
cong chure nghi phép thi phai c6 don xin nghi phép, don vi khoa phong trich bién ban hop
khoa phong ghi rd 1y do nghi phép va nguyén nhan khong giai quyét duge trinh linh dao
théng qua phong To chirc Hanh chinh. Phong T6 chirc Hanh chinh tham dinh lai, trinh
lanh dao phé duyét s6 ngay khong bd tri nghi phép duoc va mirc thanh toan. Phong Tai
chinh ké toan ddi chiéu thoi gian ding ky nghi phép, thuc hién thanh toan theo cac quy
dinh hién hanh sau khi duoc thu truéng don vi xac nhan do yéu cau cong viéc nén khong
bb tri dugc thoi gian cho can b, Vién chic ngudi lao dong nghi phép hoic khong bé tri du
s6 ngay nghi phép nim.

Can bg, vién chirc nghi viéc riéng:
- CBVC xin nghi viéc hiéu, hi: thyc hién theo quy dinh Luét lao dong;

- CBVC nghi viéc vi bat ctr Iy do ndo néu khong bao cao linh dao co quan, don vi
déu duogc xem la vi pham ki luat lao dong.

6. Quy dinh vé quan ly chi tiéu dich vu cong cong

Can ct Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nam 2013; Nghi dinh sb
84/2014/NP-CP ngay 08 thang 9 nim 2014 ctua Chinh phu; Nghi dinh s6 117/2013/ND-
CP ngay 07 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu va cac Chuong trinh hanh dong dugc ban
hanh hang nam, tung giai doan cia UBND tinh Khénh Hoa.

a) Poi voi sir dung dién thip sang, dién dung cho cac thiét bi dién, toan thé can
bo CBVC trong co quan can néu cao ¥ thirc tiét kiém, han ché sy lang phi trong sir dung
dién. Phong T6 chitc Hanh chinh tham muu véi 13nh dao ¢6 bién phap su dung dién, nudc
tiét kiém, hiéu qua cao nhét.

Khi hét gio 1am viéc trude khi ra vé can bo CBVC, nguoi lao dong phai tit nhitng d6
dung, thiét bi c¢6 str dung dién trong phong khong can thiét. Giao cho nhan vién chiu trach
nhiém vé dién, nude thudc phong HCQT c6 trach nhi¢m kiém tra, nhic nho viéc tit cac
thiét bi dién cudi gio 1am viéc, ¢6 giai phap tham muu cho ban Giam dbc cac bién phéap xir
1y d6i véi cac khoa phong cb ¥ 1am lang phi ddi v6i tig ca nhén, truong hop cy thé.

b) Pdi véi née sinh hoat: D& nghi tat ca cac khoa, phong khong dé xdy ra lang phi,
khi phat hién hu hong, ro ri phai bao ngay cho b6 phdn chuyén mén xu ly, khic phuc
ngay. Riéng can tin, béi gitt xe phai mac dién ké phy, dong hd dién nudc dé cac bo phan
nay tu tra tién .

¢) Giam dbéc bénh vién giao cho by phan Hanh chinh quén tri thudc phong T6
chtrc Hanh chinh thuong xuyén giam sat, kiém tra viéc st dung dién, nudc va nghién ciru
xdy dyng phuong an tiét kiém dién, nude trong co quan don vi; Kién nghi xir Iy cac truong
hop lang phi (néu co6)
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d) Péi véi sir dung nhién liéu xe

X4y dung quy ché sir dung xe chit ch& v6i quy trinh khép kin, c6 sy kiém tra, gidm
sat cua cac by phan co lién quan; mo s6 theo dbi lich trinh hoat dong cua tung xe 0 t0,
khong st dung xe 6 t6 cong dua don can bo tur noi & té1 noi lam viée va ngugc lai, khong
sur dung xe 0 t0 cong vao viéc riéng trai quy dinh, tang cuong suir dung xe 6 t6 chung khi di
cong tac nhiéu ngudi hoidc st 'dung phuong tién cong cong khi khong can thiét phai di xe 6
t6; to chire str dung hop 1y, tiét kiém xe 6 to cong trong cac chuyén di cong tac co s, phuc
vu hoi nghi... Dinh ky, thyc hién ra soat, hoan thién dinh muc ti€u dung xang dau cho
tirng ddu xe 6 t6 dam bao tiét kiém t6i da trén co s& dap ing yéu ciu cong tac.

Thanh todn nhién li€u can cr vao 19 trinh ghi trén 1€nh diéu xe, quyet toan nhién liéu
hang thang c¢6 xac nhan cua truéng bo phan Hanh chinh quan tri va hoa don hop 1€ theo
ché @6 qui dinh. Pinh muc ti€u hao nhién li€u phai theo quy dinh k¥ thuat cho tung loai
phuong ti€n xe. Hién tai xe cép ctru, 6 t6 cua Bénh vién dinh muc tuong duong xe 6 t6 7-
16 chd ngdi tiéu hao 16-17 1it/100Km, xe van chuyén rac 9,52 1it/100km. Dinh ky, hang
thang phong To chitc Hanh chinh ¢6 nhiém vu béo cao chi tiét hoat dong, thanh toan va
tam rng nhién li€u cua céc 141 xe cho ting xe.

d) Nhién liéu chay may cit c6 va may dién dw phong Kkhi cip dién:

Don vi cap phat phai co so theo ddi va kiém tra ghi cu thé thoi gian chay trong thang
tuong tng v4i s6 nhién liéu xuat ra sir dung, va dam bao diing dinh muc don vi ban hanh.

e) Tién tra nuéc

Co quan khoan sir dung tién tra nudc tai cac phong lam viéc co lién quan dén giao
dich tiép khach nhu sau:

Phong lanh dao, Phong chirc nang bénh vién giao phong HCQT chiu trach nhiém
mua tra nudce: Hang thang khong qua 500.000 dong.

~ Nuoc ubng tiép khach cac doan cong tac chi theo thuc té nhung khong qua 20.000
dong/ngudi/ ngay

7. Quy dinh vé sir dung viin phong phim

Mua sam vin phong pham: dinh murc khoan van phong pham cy thé cho timg khoa
phong (Muicc khodn van phong pham theo phu luc 01 dinh kem).

Vat tu, cong cu dung cu thong thuong phuc vu cho cac khoa, phong va bénh nhan:
Hang nam cac khoa phong dy tru gui phong T6 chic Hanh chinh, bo phan HCQT phdi
hop phong Didu Dudng téng hop, can ddi, 1ap ké hoach trinh Hoi dong xay dung dinh mirc
vat tu tiéu hao, cong cu dung cu thong thudng st dung hang ngay. Phong TCHC chiu trach
nhi¢m lap ke hoach mua sam, tién hanh thu tuc mua sam theo cac quy dinh hién hanh cua
Nha nudc, t6 chirc cap phat cho cac khoa phong mdi quy mét 1an.

Riéng s6 sach dau ndm va nhu cau dot xuat phai do phong TCHC mua va cip phat
sau khi kiém tra nhu cau thyc t€ va da dugc lanh dao phé duyét.

Néu viéc cung tmg vin phong phdm cho cac bd phin c6 dau hiéu lang phi khi kiém
tra phat hién con ton dong tai cac khoa phong hoac mang ra khoéi co quan thi bd phan cung
ung va don vi vi pham s€ bi xu 1y tuy theo mtrc do vi pham.
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8. Quy dinh vé quén 1y chi tiéu cwéc phi dién thoai, cdng vin, may photo, may
fax, mang Internet

Vé cude phi dién thoai: Thyc hién theo Quyét dinh s6 17/VBHN-BTC ngay
04/3/2014 vé vi¢éc ban hanh quy cﬁnh tiéu chuan dinh mtrc sir dyng dién thoai cong vu tai
nha riéng va dién thoai di dong doi véi géc can bd lanh dao trong cac co quan hanh chinh,
don vi sy nghiép, t0 chirc chinh tri, cac t6 churc chinh tri - xa hoi

a) Thanh toan dién thoai

Tai cac khoa phong chu yéu 1a chi phi noi hat, khong thanh toan cudc goi riéng tu.
Khoan tién str dung dién thoai co dinh tai cac khoa cu thé nhu sau: (chi tiét theo phu luc 02
dinh kém)

Mirc st dung dién thoai ¢ dinh cho cén bd lanh dao trong co quan khong qua
250.000 dong/ may; Trir cac truong hop déc biét, khoan thoi gian déc biét dé phuc vu cong
tac phai c6 phé duyét cuia Giam déc méi duge thanh toan vugt mirc quy dinh trén.

Riéng dién thoai ban tai cac phong chirc nang thanh toan theo thuc t,é' nhung khong
vuot qua 100.000 dong/ nguoi/ thdng (S6 nguoi ¢o trach nhiém lién quan dén cong tac)

b) Sir dung khoan dién thoai di dong

Thuc hién theo diém 2 muc d phu luc 01 cia Thong tu s6 71/2006/TT-BTC thuc
hién nhu sau:

- Truong khoa, Pho phong TCKT, Pho phong KHTH, Pho phong TCHC, Phé truéng
khoa, QTM, di€u dudng trudng, tO truong to thu vién phi, Phong chay than nhén tao (02
suat): 100.000 d/thang

- Trudng phong, To truéng VITBYT: 150.000 d/thang

- Ph6 Giam ddc: 200.000 d/thang

- Giam ddc: 300.000 d/thang

¢) Quy dinh vé cong vin giri di

Cén cir cong van so 1227/SYT-VP ngay 03/5/2019 cua S¢ Y € Khanh Hoa vé viée
huéng dan thyc hién chit ky s6 chuyén dung trén vin ban dién tir theo Théong tu
01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua B Noi vy;

Thyc hién K& hoach 739/BVNH-TCHC ngay 16/8/2019 vé viéc trién khai thyc hién
Vép ban dién tir va chir 19'1 sq, cac van ban sau khi soan thao ban Word hoéq chinh Vé.v ding
thé thac trinh bay chuyén vé bd phan van thu; Van :chu’ ¢6 trach nhiém kiém tra thé thuc
Vép ban, ndi Qung chinh cta van ban, sau khi trao do1 voi bd phén’ soan thdo vé ndi dung
(néu c6) chuyén thanh file PDF gui trinh Lanh dao bénh vién ky s6 qua mail cong vu cua
bénh vién (bvdkkvnh.syt@khanh hoa.gov.vn) va ban hanh.

Déi v6i cac vian ban phat hanh bang ban gidy thuc hién nhu sau:

- Dbi véi cong van khan can gui di gap: Yéu cau vin thu fax ngay va gui hoa toc,
chuyén phat nhanh dé kip thoi gian quy dinh;

- Cong van thuong: Cac phong chirc nang trong ngay lam viéc néu cé cong van can

gui di phai chuyen vé van thu trudc 14 gid trong ngay 1am viéc dé van thu tong hop, gui
két hop nham tiét kiém cudc phi buu chinh;
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- Cubi thang van thu 1ap bang ké sé luong cong van giri di kém hoa don ciia co quan
buu chinh 1ap thu tuc giri phong TCKT thanh todn (Thuc hién hang thang theo phat sinh
thuc té);

d) Quy dinh vé sir dung may photo, may fax, mang Internet

- Str dung mdy fax dé chuyén phat nhitng tai liéu can chi dao, d6n déc, giao dich can
thiét hoan thanh trong thoi gian ngan. Khuyén khich CBVC — ngudi lao dong va céc khoa,
phong chirc ning st dung mang LAN, trang Web bénh vién, mang Internet dé cap nhat
thong tin, cung cap sd liéu khi can thiét, khéng dugc ding may fax dé nhan va chuyén giri
béo cao dinh ky.

- Nghiém cdm vige sur dung may tinh dé truy cap vao cac trang Web trong va ngoai
nude ¢6 ndi dung xau, nghiém cam viéc sir dung Internet co quan lam viéc riéng trong va
ngoai gio lam viéc.

- St dung may photocoppy: do phong TCHC quan ly va st dung, chi dugc st dung
trong pham vi cong viéc ndi b cia co quan. Van thu chiu trach nhiém mo s6 theo doi
quan ly su dung may photo cua co quan, mo s6 nhat ky stra chira, nap myc may photo, van
ban di theo sb lugng ghi tai noi nhan, photo vin ban dén theo y kién chi dao phé duyét cua
lanh dao co quan, tuyét d6i khong photo tai lidu cho cac dbi twong ngoai co quan hoic
viéc riéng cuia can bo trong co quan. Truong hop photo tai liéu, bao cdo nhiéu trang, may
photo bénh vién khong dép ting duoc van thu cé trdch nhiém di photo bén ngoai don vi va
thanh toan theo hoa don thuc té kém bang ké chi tiét cac loai bao cdo, tai liéu va khoa
phong lién quan. Péi voi viée photo bénh an phyc vu cac co quan htru quan bén ngoai don
vi phai ¢6 phiéu yéu cau da duoc Ban Giam dbc hodc truong phong ky duyét va phai mé
s6 theo ddi. Pam bao viéc str dung may dang muc dich, nhi€ém vu dugc giao.

9. Quy dinh vé chi tiéu hdi hop, hdi nghi, tiép khach
a) Khi don vi to chirc

Hoi nghi dugc chi in an tai liéu, thué dia diém, nudc udng, chi tién thu lao cho béo
céo vién, hd trg tién an cho dai biéu 13 khach moi khong thudc dién huong luong tir ngan
sach nha nuéc, ... can cir theo Nghi quyét 15/2017/NQ-HPND cua Hoi dong nhan dan
Tinh Khanh Hoa ngay 06/12/2017 “Vé viéc Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi
d6i voi cac co quan don vi trén dia ban tinh Khanh Hoa”, Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ctia Bo Tai chinh va duoc quy dinh cu thé tai Quy ché CTNB ctia don vi.

b) Tién thu lao cho bso cdo vién: (Bao gom cd chi phi soan thdo, in én va thuyét
trinh, bao céo)

Bao cao vién la CBVC, nguoi lao dong trong co’ quan
- Thui lao béo céo chuyén dé tai cac budi giao ban tuan: 100.000 dong/chuyén dé.

- Thu lao giang vién, bao cdo vién tai cac budi tap huan, bo cao chuyén dé: 200.000
dong/budi

Chung tu thanh toan dugc lap hang quy do phong Ké hoach tong hop tip hop ghi 1&
ndi dung chuyén dé, ngudi soan thao va béo céo, sé luong nguoi tham du, ngay bao céo va
mirc boi dudng.

Bao cao vién la gidng vién, bao cdo vién duwgc moi tir co’ quan, don vi khac

Thuc hién theo Nghi quyét 11/2018/NQ-HPND ngay 07/12/2018 cua HDND tinh
Khanh Hoa vé viéc Qui dinh mirc chi thu lao bao cdo vién, gidng vién trong cong tac dao
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tao, bdi dudng phd bién kién thirc cho can bd cong chirc, vién chuc trén dia ban tinh
Khanh Hoa.

¢) Chi nwéc udng

~ Cho céc hoi nghi 16n nhu tong két, dai hoi, hoi nghi CBVC, ... mic chi t6i da 10.000

dong/buoi/dai biéu;

Chi nudc ubng cho cac cude hop hoi dong dinh ky hang quy muc chi ti da 10.000
dong/budi/nguoi;

~ Chung tur thanh toan 1a hoa don nudce udng, trich bién ban nodi dung hop, thanh phan

s0 lugng tham du (do bd phan lién quan thuc hién);

d) Chi tiép khach:

Can ct tinh chat, noi dung lam viéc cua tung doan, Giam dde quyét dinh chi com
than mat, nghi, luu niém, ... va cac khoan khac.

10. Quy dinh vé quén Iy chi cong tac phi

Cén ctr nghi quyét s6: 15/2017/NQ-HDND cuia Hoi dong nhan dan Tinh Khanh Hoa
ngay 06/12/2017 “Vé viéc Quy dinh ché d cong tac phi, ché do hoi nghi doi véi cac co
quan don vi trén dia ban tinh Khanh Hoa”, va Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
cua bo ’Téi chinh quy dinh qhé do cong tac phi, ché dd hoi nghi, quy dinh cac khoan lién
quan dén vi¢c thanh toan ché do cong tac phi nhu sau:

a) Piéu kién dé thanh toan

- C6 quyét dinh (Cong van) cir di cong tac cua don vi;

- Gidy di duong c6 xac nhan noi di va noi dén;

- Co6 cong van hoac giéy moi triéu tap du hop, héi nghi;

- C6 du cac chung ttir hop 1€ theo quy dinh cua nha nudc.

b) Thanh toan tién vé tau xe di va vé

- Nguoi di cong tac sir dung cac phuong tién giao thong cong cong thi dugc thanh
todn tieén tau xe theo vé thuc té ctia cdc phuong ti¢n thong thuong nhung phai ddm bao tinh
phap ly nhu trén ve phai ghi dung tén CBVC dugc di cong tac, thoi gian di phu hop voi

thoi gian cong tac, phai c6 hoa don hodc vé tau xe. Cac phiéu dit chd, thé 1én tau khong co
gi tri thanh toan; Néu du vé tau, xe hop 18 thi duoc thanh toan cu thé nhu sau:

+ Thanh toan 02 luot tau xe di va vé bang vé ngdi mém diéu hoa, tir cip Truong
khoa, phong trd 18n thanh toan 02 luot tau xe di va vé bang vé giuong nam diéu hoa (Gia
vé quy dinh 13 vé tau hoa trén cung tuyén dudng); truong hop nguoi di cong tac di bang
phuong tién khac c6 gia vé thap hon quy dinh thi duoc thanh toan theo gia vé thuc té, néu
gid vé cao hon thi duogc thanh toan ngang bang mirc quy dinh trong quy ché nay. Céc
truong hop dic biét phai duoc su phé duyét cia Giam ddc vé phuong tién di lai.

+ Truong hop di cong tac bang phuong tién may bay chi ap dung d6i v6i Giam dbc
(hang ghé thuong) + tién cudc véan tai cong cong tir noi cong tac ra san bay va ngugc lai
(neu c6). Truong hop dic biét khac can b duoc ctr di cong tac dot xudt & noi xa ma di
bang phuong tién tau, xe 6 to khong kip thoi gian hoan thanh nhiém vu, duge Giam doc ky
quyét dinh di bang phurong tién may bay thi dugc thanh ton theo hang ghé thuong.

Truong hop di cong tac bang 6 t6 co quan thi khong dugc thanh toan tién tau xe.
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Truong hop di phuong tién ty tic ca nhan hodc di cong tac dén noi khong co tuyén
xe cong cong thi thanh toan tién xang theo dinh mirc 0,2 lit xdng/km tinh theo khoang cach
dia gi6i hanh chinh (ca lugt di va v€) va theo gia nhién liu tai thoi diém thanh toan voi
di€u ki€n noi dén cOng tac cach tru s co quan tr 15Km tr¢ 1€n va dudi S0km

Déi véi khoang cach tir co quan dén noi cong tac tir 50 km tr¢ 1én (theo dia gioi hanh
chinh) thi phai di bang phuong tién van chuyén cong cong dé dam bao strc khoe va an toan
cho CBVC va nguoi lao dong.

~ Truong hop di cong tac 02 nguoi tr¢ 1én cung mot dia diém, cung thoi gian thi phdi
két hop thanh todn theo doan tranh 1ang phi.

c) Thanh toan phu cAp lwu tra duoc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi tro vé
co quan (bao gom ngay di trén dudng, thoi gian luu trd tai noi lam viéc ké ca trung vao
ngay 1, ngay nghi theo quy dinh); Truong hop cong tac tai nhiing noi gan, giai quyét cong
viéc % ngay thi khong thanh toan tién luu tri nham tiét kiém chung.

Phu cip lwu tri trong tinh (ap dung dbi voi trudong hop di cong tac ca ngdy cach tru
S& co quan tur 10 km tr¢ 1én) cu thé:

- Pi cong tac dén hai huyén mién nai (Khanh Son, Khanh Vinh): 100.000
dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac dén cac dia phuong con lai: 80.000 dong/ngay/ngudi

- Di cong tac trén bién, dao: 120.000 dong/ngay/nguoi (chi tinh nhitng ngay cong tac
trén bién dao).

- Khong thanh toan phu cip luu tra cac trudng hop di chuyén vién.

Phu cip lwu tri ngoai tinh:

- Pi cong tac dén thanh phd truc thudc trung uong, thanh phd 1a do thi loai I truc
thudc tinh: 200.000d/ngay/nguoi.

- Bi cong tac cac dia phuong con lai: 150.000d/ngay/nguoi.

- Pi cong tac trén bién, dao (ngoai tinh va huyén Truong Sa): 250.000d/ngay/ nguoi.
(chi tinh nhitng ngay cong tac trén bién dao ngoai tinh va huyén Truong Sa)

d) Thanh toan tién thué phong nghi

Thanh tosn tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo hinh thirc khoan

Truong hop can bd di cong tac khong c6 hoa don nha nghi (Nhung phai c6 xac nhén
ctia noi dén cong tac) thi duoc thanh toan mirc khoan téi da: 200.000 dong/ngay/ngudi ddi
v6i truong hop cong tac ngoai tinh va 80.000 dong/ngay/nguoi dbi voi trudong hop cong
tac trong tinh.

Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tic theo hoa don thue té (c6
hoa don hgp phap)

Di cong tc tai TP Ha Noi, TP HCM, TP Cén Tho, TP Hué,...(TP la d6 thi loai I)
Thanh todn mirc gia thué phong ngu t6i da 1a 700.000 dong/ngay/phong 02 ngudi.

Di coOng tac tai cac vung con lai: thanh toan murc gia thué phong ngu t6i da 1a
400.000 dong/ngay/phong 02 nguoi.

Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac c6 1¢ nguoi hodc 1€ nguoi khac

gio1 thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thyc té nhung toi da khong vuot
murc tién thué phong cia nhitng ngudi cing doan (theo tiéu chuan 02 nguoi/phong)

QCCTNB- 2023 - BVDKKYV Ninh Hoa



16

Truong hop can bo di cong tac phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay hodc do chi
ding ky dugc phuong tién di lai tir 18 gid dén 24 gio cing ngay thi duoc thanh toan tién
nghi cta nita ngay nghi thém bang 50% muc khoan thanh toan phong tuong tng.

Chung tir thanh toan tién thué noi nghi 13 glay di duong co ky duyét dong dau cua
thu truong co quan noi di va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cua co quan noi dén
cong tac, kém theo hoa don tién thué phong nghi hop phéap hoic gidy ching nhén nghi tro
ctia noi dén cong tac, khong thanh toan truong hop co quan don vi dén cong tac da bd tri
noi nghi ma can bd dén cong tac khong phai tra tién thué noi nghi.

d) Thuc hién cong tac khoan cho cac dbi twong thuong xuyén di cong tac trén co s&
thuc hién Nghi quyét 15/2017/NQ-HDND ciia Hoi dong nhan dan Tinh Khanh Hoa ngay
06/12/2017 “vé viéc ban hanh Nghi quyét vé ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi dbi véi
cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong 1ap trén dia ban tinh Khanh Hoa”; (quy
dinh cu thé mirc khodn: 300.000 dong/nguwoi/thang — Danh sdch do phong TCHC cung cdp
theo chirc nang nhiém vu cong tdac dwoc phdn cong)

e) Nhirng truong hop cé gidy moi dich danh do Ban t6 chirc hodc cac cong ty moi
hoi nghi - tap huan, Bénh vién s& sip xép thoi gian cho phép di néu thiy can thiét cho
chuyén moén nhung tat ca chi phi di lai an & Bénh vién khong thanh toan

f) Quy dinh vé thoi gian, chirng tir thanh toin

Cén bd sau khi hoan thanh chuyén cong tac tro vé ‘phai hoan tat thi tuc, ching tir
thanh toan trong vong 05 ngay ké tir ngay két thiic chuyen cong tac, truong hop vi 1y do
cong viéc co quan ma phai di cong tac tiép thi c6 thé thanh toan sau chuyén cong tac tiép
theo. Néu qua thoi gian quy dinh trén ‘nguoi duge cu di cong tac khong hoan thanh viée
thanh toan thi khong duoc tam tng tiép cho cac chuyén cong tac khac va ching tir dugc
xem 14 qua han thanh toan. Thoi gian thanh toan: cham nhat 13 02 tuan tinh tir thoi diém ho
so d3 hoan thanh day du thi tuc

11. Quy dinh vé chi phi thué¢ muén

a) Vé thué muén van chuyén

- Phong KHTH chiu trach nhiém phéi hop cac bo phan lién quan tham muu ky két
hop dong thué vo chai oxy, thué cac loai mady moc trang thict bi phuc vu chuyén mon.

- Khoa KSNK chiu trach nhiém phdi hop cac bd phéan lién quan tham muu ky két
hop dong van chuyén rac thai,...

- Phong TCHC chiu trach nhiém phdi hop cac bo phan lién quan tham muu ky két
hop dong khéc

b) Vé dio tao lai can bd:

- Thyc hién theo Vin ban s6 1961/STC- TCHCSN ngay 21/5/2018 cta S¢ Tai chinh

Khanh Hoa va Van bén s6 1554/SYT-KHTC ngay 25/5/2018 ctia S¢ Y t€ Khanh Hoa vé
viéc hudng dan cac don vi y t€ trén dia ban ty chu trong cong tac dao tao,

- Piéu kién duoc ctr di dao tao phai thuc hién ding Nghi dinh s6 101/ND-CP ngay
01/9/2017 ctia Chinh phua vé dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc va phai dap
ung nhu cau phat trién ctia don vi, phai co ké hoach dao tao duogc phé duyét cua Gidm dde
va diing yéu cau cac vin ban trén.

- Cég khoan chi hd trg dao tao, boi dudng: Ap dung theo quy dinh’ tai phé“m II cua
Nghi quyét 07/2014/NQ-HDND ngay 09/7/2014 va bicu 1 Nghi quyet 07/2017/NQ-
HDND ngay 07/7/2017 ctia H)i dong nhan dan tinh Khanh Hoa ban hanh quy dinh ché d¢
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hd trg ddo tao, bdi dudng can b, cong chirc, vién chirc, xay dung ngudn can bd quy hoach
dy bij dai han va thu hat nhan tai trén dia ban tinh Khanh Hoa; két thuc khoa hoc phai nop
van bang/chung chi vé phong T chirc can bd dé nhap hd so va phan cong cong viéc. Can
bd sau thoi gian dao tao ma khong chdp hanh sy diéu dong 1am viéc ctia co quan sau tot
nghiép phai boi hoan chi phi ddo tao theo Nghi dinh 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua
Chinh phu va cac van ban quy dinh hi¢n hanh.

Cu thé:

Céan b, cong chire, vién chic duoc cir di dao tao, bdi dudng chinh tri, quan 1y Nha
nuoc, béi dudng kién thirc quoc phong:

- Hoc tai Ha N¢i, thanh phé HO Chi Minh, thanh pho Da Néng (céc hoc vién, phan
vién): Trg cap 30.000 dong/ngay hoc/ngudi (hoac 900.000 dong/thang/ngudi).

- Hoc & céc tinh khac: Tro cap 25.000 dong/ngay hoc/ngudi (hodc 700.000 dong
/thang/nguoi).

- Hoc trong tinh: Tro cip 10.000 ddng/ngay/ngudi (hoic 300.000 ddng
/thang/ngudi).

Can bg, vién chirc dugc cuir di dao tao cac 16p dao tao chuyén moén, nghi€p vu theo
yéu cau:

- Hoc ngoai tinh: Tro cdp 25.000 ddng/ngay/ngudi (hodc 700.000 doéng/thang/
nguoi)
- Hoc trong tinh: Tro cip 10.000 déng/ngay/ngudi (hoic 300.000 dong/thang/
nguoi)
- Nghi Tét, nghi hé: CB di hoc phai vé bao céo bo phan dang cong tac va tham gia
lam viéc va tryc. Néu khong di 1am thi phai ¢6 chliing nhéan cia truong dang tham gia hoc
tap hodc truc theo chuong trinh hoc tap cia Nha truong.

Céc ché do khac :
- Tién hoc phi, 18 phi thi, tién mua tai liéu theo quy dinh

- Tién tau xe 2 luot (di va vé&) bang phuong tién thong thudng ddi vai cac trudng
hop hoc tap theo dot. DPdi vai truong hop triéu tap hoc vao cubi mdi tuan, hd trg thanh
toan 50% tién tau xe mdi dot hoc; dbi véi trudong hop hoc tap dai han ngoai tién thanh
toan dot di va vé theo dot, con dugc thanh toan tién tau xe lugt di va vé trong dip nghi
hé, nghi Tét;

- HOS tro tién thué chd & (ky tic x4) cua trudng theo mirc nha trudng quy dinh.
Trudng hop nha trudng khong c6 ky tic x4 hodc ¢ ky tic xa nhung khong bé tri duoc
chd ¢ (phai co xac nhan cta nha trudng) dugce hd tro 45.000 ddng/ngay hoc/nguoi (hodc
1.300.000 d6ng/thang/ngudi) ddi voi di hoc ngoai tinh va duoc hd tro 25.000 dong/ngay
hoc/ngudi ddi véi hoc trong tinh.

Can bd, cong chfrc,‘vién chirc 1a nir: Ngog‘li cac ché do hd tro theo quy dinh trén
duoc ho tro tl}ém 5.000 dong/ngay hoc/ngudi; néu la ngudi dan toc thiéu sé6 duoc trg cap
thém 8.000 dong/ngay hoc/nguoi.

c) Ché @9 tap huin: Néu don vi moi tap huén khong dai tho tién di lai thi co quan thanh
toan tién tau xe di lai va cac khoan hd tro theo Nghi quyét 07/2014/NQ-HDND ngay 09/7/2014
ctia Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa ban hanh quy dinh ché d¢ hd tro dao tao, bdi dudng can
bd, cong chirc, vién chirc, xdy dung ngudn can bd quy hoach du bi dai han va thu hat nhan tai;
Khong thanh toan tién luu tra. Pugc thanh toan tién thué phong ngu theo quy dinh.
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d) Trich bdi duéng doan kham sirc khée ngoai vién: Néu thanh 1ap doan kham
vao thir bay, chii nhat thi khong tinh tién 1am thém gio ma duoc trich bdi dudng véi mirc
trich bang 20%/t6ng sd thu sau khi trir chi phi (khong tinh tao ngudon CCTL); d6i voi kham
stc khoe ngoai vién trong gio hanh chinh bang phuong tién ty tic thi khong thanh toan
tién cong tac phi ma dugc trich bdi dudng 20% trén téng sb thu sau khi trir chi phi va trich
tao ngudn cai cach tién luong theo quy dinh. Ching tir thanh toan 1a Quyét dinh thanh 1ap
doan kham, ké hoach kham trong do phan cong nhiém vu cho ting thanh vién, danh sach
duoc kham va sb vién phi thu dugc. Thoi gian thanh todn l1a ngay sau khi nhan dugc tién
kham va ho so chimg tir dé nghi thanh toan.

Céc truong hop khac phai co su phé duyét cua Giam déc.

e) Trich bdi dudmg bd phin sao ho so bénh an cho cic cong ty bio hiém:
20%/tong s6 thu sau khi trir chi phi duoc thuc hién trich chi hang quy, thoi gian cham nhat
la ngay 15 thang dau quy sau. 'Chumg tu thanh toan gdém danh sach ho so dugc 520, s -
ngay bién lai thu vién phi va s6 tién thu dugc. Pon vi hudng 1a phong Ké hoach tong hop
va phong T6 chire Hanh chinh.

f) Chi thué ding tén gidy phép hoat dong kham bénh, chira bénh, chiu trach
nhiém chuyén mon ky thuat ciua bénh vién:

Chi tra tién cho ngudi dung tén gidy phép hoat dong kham bénh chita bénh, chiu
trach nhi€ém chuyén mon k¥ thuat cho Bénh vién Da khga khu vuc Ninh Hoa. Mtrc ho trg
hang thang Murc ho trg hang thang: Luong co ban * hé s6 lwong cap bac cua cé nhan do.

g) Cac khoan thué mwoén khac: Thyc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh

12. Mua sim - Sira chira thwdong xuyén

Cian ct Thong tu 68/2022/TT-BYT ngay 11/11/2022 cia Bo Tai chinh stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh chi tiét viéc str dung ngudn von nha nudc dé mua sam nham duy tri hoat dong thuong
xuyén cua O quan nha nudc, gion vi thudc luc lugng vii trang nhan dan, don vi su nghiép
cong lap, t0 chirc chinh tri, t0 chirc chinh tri - xa hoi, t0 chirc chinh tri xa hoi — nghé
nghié¢p, t6 churc xa hoi, té chirc xa hoi — nghé nghiép;

Can cir Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Ludt dau thau vé lya chon nha thau;

Can cr Quyet dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Thu tuéng Chinh phu

quy dinh tiéu chuén, dinh murc, sir dung may moc, thiét bj ciia co quan, to chirc, don vi sur
nghiép cong lap.

Can cu Quyet dinh sO 17/2019/QD-TTg ngay 08/4/2019 cua Thu tuong chinh phu
Quyét dinh vé& mot sd goi thau, ndi dung mua sam nham duy tri hoat dong thudng xuyén
dugc ap dung hinh thtc lya chon nha thau trong trudng hop dic biét theo quy dinh tai
Diéu 26 Luat Pau thau;

Thong tu 14/2020/TT-BYT ngay 10/7/2020 cua BO 'Y té quy dinh mot s ndi dung
trong dau thau trang thiét bi y té tai cic co so y té cong lap.

Chi thi s6 20/CT-BYT ngay 01/10/2020 cua Bo Y té vé viéc Tang cudng cong tac
dau thdu nham dam bao canh tranh, cong khai, minh bach va higu qua trong nganh y té.

Quyét dinh s6 817/QD ngay 13/4/2020 cua UBND tinh Khanh Hoa phé duyét danh
muyc quy dinh ti€u chuan, dinh mirc mdy moc, thi€t bi chuyén dung cua céc don vi thude
So Y te.
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Can ci Thong tu 39/2018/TT-BYT ngay 30/11/2018 ctia B6 Y té quy dinh thong
nhét gia dich vy kham bénh, chira bénh bao hiém y té gita cac bénh vién cing hang trén
toan quoc va hudng dan 4p dung gi4, thanh toan chi phi kham bénh, chira bénh trong mot
s6 trudng hop thuc hién nhu sau: St dung sé kinh phi tuong duong 5% gia dich vu va
ngay giuong dleu trj dé duy tu bao dudng thiét bi, mua thay thé cong cu, dung cu, dé sira
chira, nang cip, mé rong khu vuc kham bénh, cac khoa diéu tri; mua bd sung thay thé:
ban, ghé, giuong, tu, xe day, diéu hoa nhiét 46, may tinh, dung cu kham chuyén khoa,
chin, ga, gdi, dém, chiéu,... dé dam bao diéu kién chuyén mon, vé sinh, an toan nguoi
bénh va chat luong phuc vu ngudi bénh.

Va cac vin ban huéng dan hién hanh.
Quy trinh mua sam, stra chita thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.
a) Quy dinh vé mua sim, sira chira 16n tai san, trang thiét bi

Viéc mua sdm, stra chita 1on tai san, trang thlet bi, co quan thanh lap Hoi ddéng mua
sam dé xem xét quyét dinh lya chon loai tai san can mua sam, muc gia mua phu hop voi
tinh hinh tai chinh don vi, phu hop voi mat bang thi truong va nha cung cap Sau khi c6
két ludn cua hoi dong vé mua sam tai san co quan, cac bd phén lién quan tién hanh 1ap ké
hoach t6 chirc dau thau dé chon lya nha cung cip tot nhat theo cac qui dinh hién hanh;

Cac khoa phong c¢6 nhu cau mua sam, stra chira 16n tai san, trang thiét bi co trach
nhiém lap danh myc theo diing nhu cau sir dung trong ké hoach hoat dong nam cua don vi.
Sau khi dugc hoi dong xét duyét ké hoach thao luan va thong nhat danh myc can mua sam,
stra chira voi ting don vi thi phong T6 chitc Hanh chinh (trang thiét bi vin phong) va Ke
hoach tong hop (trang thiét bi chuyén mén va cong ngh¢ thong tin) ¢6 trach nhi¢ém tong
hop, ban hanh théng bdo danh muc tai san dugc mua sam, dai tu stra chira 16n, bao tri bao
dudng,.. trong nim dén cac don vi khoa phong; dong thoi phai tién hanh lap ké hoach thuc
hién va du toan kinh phi theo tirng ndi dung cu thé nhu mua sam, stra chira, bao tri, ... Cu
thé nhu sau:

- Mua siam, quén ly st dung Vit tu, thiét bj y té

Thuc hién theo ding cac quy dinh hién hanh vé cong tac dau thau trang thiét bi tai
cac co s y t€ cong lap.

+ Cén cir ke hoach trang bj vt tu, thiét bi y t& da dugc phé duyét, to Vat tu — thict bj
lap ké ‘hoach mua sam chung cho toan Bénh vién, trong do ghi rd danh myc tai san can
mua sim hodc sira chita, bao tri,... ; s6 luong, cdu hinh, model, phan nhém TTBYT, du
toan kinh phi, chi tiét cho ting danh muc; thoi gian thue hién, thong qua Hoi dong khoa
hoc k¥ thuat, trinh Hoi d@)ng mua sim cua Bénh vién tham dinh va trinh 1anh dao phé
duyét; danh muc trang thiét bi mua sdm phai quan tdm sb lugng dinh mirc da dugc UBND
tinh phé duyét tai Quyét dinh s6 817/Qd-UBND ngay 13/4/2020 va sira d6i bo sung hang
nam (do phong KHTH chiu trach nhiém ra soat tong dinh muc theo tirng danh muc)

+ Sau khi ké hoach mua sim duoc phé duyét, bo phan Vat tu thiét bi 1ap ké hoach lua
chon nha thau. Hoi déng td chtrc ddu thau cua Bénh vién tién hanh thuc hién cac bude quy
dinh trong d4u thiu nham chon nha cung g tt nhét theo cac quy dinh hién hanh. Sau khi
c6 két qua dau thau, bo phan Vat tu thiét bi thuc hién cung tng theo ké hoach di duogc
duyét dong thoi co trach nhiém kiém tra giam sat viéc cung ing dam bao ding cic mit
hang, cac thong sé k¥ thuat,....phan phdi sir dung mot cach hidu qua nhét.

Riéng, ddi v6i cac mit hang co trong danh muc thau ciia S& Y té phai thuc hién nhu
Sau:
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+ Hang nam, bo phan Vat tu - thiét bi 1ap ké hoach nhu cau vat tu thiét bi y té trinh
S6'Y té phé duyét. Dinh ky bo phan Vit tu - thiét bi phdi hop voi khoa Duogc 1ap ké hoach
du tru danh muyc vét tu dung cu y té, trinh Hoi déng KHKT, gui S6' Y té dang ky danh myc
dau thau. Sau khi c¢6 két qua thau phai 14p danh muyc tring thiu va nha trang thau, tham
muu ky két hop déng mua ban theo cac quy dinh hién hanh.

+ Ddi v6i cac mat hang khong c6 trong danh muc trung thau, bd phan Vat tu- thiét bi
y té 1ap ké hoach mua sam dé t6 chirc dau thau theo quy dinh Mua sdm mdy mdc trang
thict bi y t€ thuc hién theo cac van ban quy dinh hién hanh.

Viéc quan ly, st dung vat tu thiét bi y té phai theo dung quy ché, quy dinh vén hanh
clia timg loai thiét bi. Bo phan Vat tu thiét bi y té c6 trach nhiém thuong xuyén kiém tra,
bao tri, stra chira, kiém dinh, kiém chuan kip thoi dam bao cho vat tu thiét bi y té van hanh
an toan, nang cao hiéu Suit sir dung, phuc vu t6t nguoi bénh. C6 trach nhiém cong khai
day do mua sim vat tu, thiét bi y té trang bi cho cac don vi thuéc Bénh vién dang quy
dinh. Cac khoa phong phai kiém tra viéc thuong xuyén thuc hién bao quan trang thiét bi, y
dung cu vao ngay chiéu thit sau hang tuan.

- Mua sim quan 1y sir dung tai sin hanh chinh quén tri

+ Cin cr ké hoach cung cép vat tu vin phong, céng cu dung cu... thudc bd phén hanh
chinh da dugc Hoi dong phé duyét, bo phan Hanh chinh quan tri tong hop 1ap ké hoach
mua sam chung cho toan Bénh vién thong qua Hoi dong mua sim tham dinh va trinh Giam
déc phé duyét.

+ Sau khi ké hoach mua sim duoc phé duyét, bd phan Hanh chinh quan tri 1ap ké
hoach lya chon nha thau. Hoi déng t6 chirc dau thau ctia Bénh vién tién hanh thuc hién cac
buéc quy dinh trong d4u thau, chao hang canh tranh nham chon nha cung ung tot nhat theo
cac quy dinh hién hanh. Sau khi c¢6 két qua déu thau, bo phan Hanh chinh quan tri thuc
hién cung tmg theo ké hoach di dugc duyét dong thoi cé trach nhiém kiém tra giam sat
viéc st dung dam bao tiét kiém nhung hi€u qua va hoan thanh nhiém vu cua bénh vién

+ Viéc quan ly st dung tai san phai diing theo quy dinh. B phan Hanh chinh quan tri
phai thudng xuyén kiém tra viéc bao quan sir dung va kip thoi bao tri stra chira dam bao tai
san su dung co hiéu qua; thu’ong xuyén kiém tra dé bao dudng va kip thoi stra chita khong
dé nha ctra xudng cip, tham dot, .

+ B6 phan hanh chinh quan tri c6 trach nhiém cong khai day du viéc mua sam, trang
bi tai san cho cac don vi thuoc Bénh vién theo quy dinh.

- Mua sim quan Iy sir dung tai san cong nghé thong tin

+ Can ctr ké hoach cung cap vat tu hang hoa, tai san thudc bd phan cong nghé thong
tin da dugc Hoi dong phé duyét, bd phan Quan tri mang tong hop 1ap ké hoach mua sim
chung cho toan Bénh vién, trong d6 quy dinh r6 danh muc hang hoa, dac tinh ky thuat,
khéi nganh san xuat, ... thdng qua Hoi dong mua sam tham dinh va trinh Giam déc phé
duyét.

+ Sau khi ké hoach mua sim duoc phé duyét, bo phan Quan tri mang lap ké hoach
lua chon nha thau. Hoi déng t6 chic dau thau ciia Bénh vién tién hanh thuc hién cac budc
quy dinh trong d4u thau, chio hang canh tranh nham chon nha cung tng t6t nhat theo cac
quy dinh hién hanh. Sau khi c6 két qua du thau, b phan Quan tri mang thyc hién cung
ung theo ke hoach da duoc duyét dong thoi 6 trach nhiém kiém gia glam sat vi¢c su dung
dam bao tiét kieém nhung hi¢u qua va hoan thanh nhi¢m vy ctia bénh vién
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+ Viéc quan 1y str dung tai san phai dung theo quy dinh. Bd phan Quan tri mang phai
thudng xuyén kiém tra viéc bao quan str dung va kip thoi bao tri stra chita dam béo tai san
sit dung ¢ hiéu qua; thudng xuyén kiém tra dé bao dudng, diéu chuyén va kip thoi sta
chita khong dé lang phi tai san cong.

+ B6 phan Quan tri mang c0 trach nhiém cong khai day du viéc mua sim, trang bi tai
san cho cac don vi thuoc Bénh vién theo quy dinh. Pinh k¥ bdo céo tinh hinh quan ly va
st dung tai san CNTT cua toan bénh vién va c6 nhan xét danh gia cu thé cho tung don vi
khoa phong.

b) Quy dinh vé sira chira tai sin

- Truwong hop sira chira thwong xuyén; khi trang thiét bi hong can phai stra chita
khic phuc, nguoi duoc giao quan 1y sir dung phai 1ap gidy bao hong dé nghi sira chita theo
mAau quy dinh c6 x4c nhan cia trudng cac khoa phong, sau d6 chuyén bd phan Hanh chinh
quan tri (trang thiét bi vin phong) chuyén bo phén Vit tu trang thiét bi y té (trang thiét bi
chuyén mon), bo phan Quan tri mang (trang thiét bi CNTT) tong hop dé giam dinh, xac
dinh tinh trang hu hong, 1ap bién ban kiém tra hién trang, dé xuat, kién nghi va trinh 1anh
dao phé duyét ké hoach stra chira;

+ Stra chita thay thé c6 gid trji 16n phai ndp lai phu tung cii dé kiém tra theo ddi (phu
ting xe O t6 phu ting cua cac thiét bi dién, thiét bi chuyén mdn, thiét bi may tinh...). Khi
sira xong phai c¢6 ban giao x4c nhan quan 1y tai san hodc bd phan c6 dé nghi sira chita dong
y nghi¢m thu dua vao st dung;

+ Trong trudng hop tai san bi hu hong ma hoi dong tham dinh khang dinh khong do
nguyén nhan khach quan thi truong khoa phong hodc nguoi duge giao quan 1y tai san do
phai chiu trach nhiém vé chi phi stra chira thay thé;

~*+ Nguoi dugce giao nhiém vy mua vat tu dé stra chira thay thé phai dam bao tiéu
chuan chat lugng gia ca hop 1y va chiu trach nhiém trude ban Giam doc vé nhi¢m vu dugc
giao.

- Truwdong hop sira chira 16m tai sian phai thanh 1ap hoi dong tham dinh cac budc tién
hanh tuong ty nhu mua sdm tai san méi

c) Quy dinh vé thoi gian, chirng tir thanh toan

- Chirng tir thanh toan cho stra chira nhé thwong xuyén la:

+ Phiéu bao hong do trudng bd phan st dung ky xac nhén.

+ Gidy d& nghi ctia khoa phong can sira chita duoc lanh dao ky duyét.

+ Chung tur/ héa don mua vat tu hang héa dung cho cong tac stra chita hop phép, hop
1€.

+ Phiéu nghiém thu khéi luong cong viéc di sira chita hoan thanh dwa vao stra dung
binh thuong ctia bd phén quan 1y stir dung;

- Néu sira chira 16n hoic sira chira thay thé ngoai cic ching tir nhu trén phai co
bién ‘t;én giam dinl} tai san hu hong, bién ban nghi¢m thu vat tu }hiét bi trude khi thay thé
dé kiém tra tinh dong b/ tuwong thich, bién ban nghiém thu khoi lugng hoan thanh, bién
ban thanh 1y va cac chung tir lién quan khéc.

d) Thoi gian thanh toan: khi cong viéc hoan thanh phai ndp ngay chung tir vé
phong TCKT dé kip thoi can doi kinh phi giai quyét, luu y ngay ghi trén héa don thanh
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todn cdch ngay ghi trén phiéu dé nghi thanh todn dau tién khong qud 10 ngay (tinh
theo ngay lam viéc), chirng tir nam nay khong dwgc chuyén sang nam sau.

e) Quy dinh chung

- Tai san va thiét bi chuyen tr khoa phong nay sang khoa phong khac phai co quyet
dinh hoac gidy diéu chuyén theo miu nha nudc quy dinh dé ké toan kip thoi ghi s sach
néu khoa phong duoc giao quan 1y tai san thiét bi khi kiém ké thiéu phai bdi thuong va xir
1y theo quy dinh;

- Cac phong Ké hoach tong hop, T6 chtrc hanh chinh, Tai chinh ké toan phai phdi
hop dé co ké hoach quan 1y sir dung va bao tri, bao dudng tai san. Phong TCKT 1a don vi
chu quan truc tiép quan 1y gid tri cla tai san; phong Ké hoach tong hop, T6 chuc hanh
chinh 1 don vi quan 1y vé mat sé luong va tinh ning, cong suat hoat dong cua tai san.

- Dinh ky phong TCKT phai bd tri ké toan chuyén trach tai san truc tiép kiém tra tai
san cuia cac khoa phong va chu tri cong tac kiém ké lGc 00gio ngay 01/01 hang nim.Viéc
bao cdo tai san dé nghi thanh 1y phai duoc thyc hién ngay sau khi tién hanh kiém ké tai
san, tlen thu duge v€ ban tai san thanh 1y sau khi trir chi phi duge nhép vao ngudn quy
phat trién su nghiép cua don vi hoic quy dinh cua cac cip cd tham quyén.

- Thyc hién mua sam, stra chita, thanh 1y tai san theo dung Nghi dinh 151/2017/ND-
CP ngay 26/12/2017 cta chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat quan 1y, sir dung
tai san cong; Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh huéng dan
mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa chinh phil quy dinh
chi tiét mot sd diéu cua Luat quan ly, st dung tai san cong; Thong tu 45/2018/TT-BTC
ngay 07/5/2018 cta Bo Tai chinh hudng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai
san ¢b dinh tai co quan, td chirc, don vi va tai san c6 dinh do nha nuéc giao cho doanh
nghiép quan 1y khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép; Nghi quyét
03/2018/NQ-HDND ngay 18/7/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa vé viéc phan
cap quan 1y tai san cong thudc pham vi quan 1y cia dia phuong trén dia ban tinh Khanh
Hoa va Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh chi tiét viéc
stt dung ngudn von nha nuéc dé mua sim nham duy tri hoat dong thuong xuyén cua co
quan nha nudc, don vi thuge luc lugng v trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap, to
chirc chlnh tri, t churc chinh trj - x3 hoi, t6 chirc chinh tri xa hdi — nghé nghiép, t6 chirc xa
héi, t6 chtrc xd hdi — nghé nghiép, Luat ddu thau va cac thong tu van ban hién hanh;

- Bo phan Hanh chinh quan tri, Bo phan Vat tu thiét bi nghiém tiic thuc hién day du
cac bude quy dinh trong mua sam tai san. Quy dinh trach nhiém cu thé cho ngudi dugc
giao nhiém vy mua sam trang thiét bi/ tai san, truéng phong TCHC, truong phong KHTH
¢6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc giao nhan tai san mua moi (phai ding tiéu chuan
chat luong va cac thong sé k¥ thuat theo hop dong da ky); Va giao trach nhiém quan 1y sir
dung cho cac bd phan hoac ca nhan;

- Nguoi dugc giao mua sim tai san c¢6 trach nhiém hoan tit cac thu tuc can thiét theo
quy dinh ctia nha nudc (thoi gian sau 5 ngay lam viéc ké tr ngay ban giao tai san) dé ke
toan lam thu tuc thanh toan va vao so theo doi tai san.

13. Qui dinh vé chi hoat dong cong tic chuyén mén

a) Chi mua thudce, hoa chat, vat tu tiéu hao, vic xin, sinh phém y té phuc vu chuyén
mon

Mua thudc, hoa chét, vat tu tidu hao, vic xin, sinh pham y té (goi tat 1a thudc): khoa
Dugc trudc khi mua thudc phdi can ctr tinh hinh st dung cac don vi thuoc Bénh vién ctia
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thang trude va tinh hinh thuc té dé 1én danh muc cy thé, thong qua Hoi déng thube diéu tri
cua Bénh vién dong thoi phai dugce 1anh dao phé duyét

Dinh ky khoa Dugc phai 1ap ké hoach duy tri thude cho ky sau nop vé So' Y té dé to
chtrc ddu thdu mua thudc theo quy dinh. Trong nim néu ¢ nhitng mat hang phat sinh phai
dugc Hoi dong thude va diéu tri thong qua va trinh Giam déc phé duyét. Dinh mirc chi tiéu
tién thudc cin ctr vao sb tién thue chi dé phuc vu ngudi bénh (Xuat kho hang thang), vi sb
nay mua bao nhiéu thi thu bay nhiéu va phai duoc st dung 100% dé phuc vu nguoi bénh
tranh tinh trang hét han st dung phai tiéu huy lam anh huong dén ngan sach. Khoa Duoc
chiu trach nhiém dy tru, cung tng, cap phat, klem tra st dung ding quy ché duoc chinh,
t6n kho theo quy dinh, khong dugce dé hang ton kho nhiéu giy hu hong hoic hét han st
dung va c6 trach nhiém kiém tra giam sat viéc s dung tranh that thoat ling phi;

Phong Tai chinh ké toan két hop voi phong Ké hoach tong hop, phong Diéu dudng,
khoa Kiém soat nhiém khuan va khoa Dugc xay dung dinh mirc hoa chit, vat tu tiéu hao
st dung chung cua toan Bénh vi¢n;

Phong Tai chinh ké toan c6 nhiém vu kiém tra, xuat, nhap va kiém soat theo nguyén
tac: Chi duoc mua thudc do S& Y Té t6 chitc dau thau theo danh muc tring thau duoc
phan b6 cho don vi, truong hop ¢6 nhu ciu sir dung cic mit hang khong cé trong danh
muc dugc phan bd nhung c6 trong danh muc tring thau ctia S&' Y té thi thyc hién theo cac
van ban huéng dan hién hanh. Néu nhitng mit hang khong c6 trong két qua dau thau, phai
t6 chirc dau thau theo quy dinh sau khi da thong qua Hoi dong thude va dleu tri va phe
duyét chi truong ctia S¢' Y té, Hoi dong mua sam cua Bénh vién dé quyét dinh chon sb
lugng mua twong tmg voi nhu cau thyc té st dung va bao céo két qua dau thau vé SO Y té;

Khi mua thuéc phai thyc hién theo Thong tw s6 15/2019/TT-BYT-BTC ngay
11/7/2019 cta B truéng Bo y t€ quy dinh viéc dau thau mua thudc trong Cac co s& y té
cong 1ap va cac van ban lién quan hién hanh.

b) Chi sir dung khi y té

Phong KHTH c6 nhiém vu cung tng va quan 1y sir dung khi y té dam bao phuc vu
cong tac kham chira bénh trong toan bénh vi¢n diing muc dich, an toan va hi¢u qua.

c) P6i véi bénh nhan:

- Chan man, chiéu, g01 quan 4o, ra givong, dam bao du s dung cho bénh nhan,
ngoai ra mdi khoa dugc bd sung mot s6 luong nhéd phuc vu khi tiép don bénh nhan ngoai
gio hanh chinh; con lai quan 1y tai kho chung ciia bénh vién do khoa Kiém soat nhiém
khuan quan 1y va cap phat. Khoa KSNK c¢6 trach nhiém gidm sat viéc quan 1y, cap phat va
st dung.

- Chan man, chiéu, géi, cong cy, vat tu dung cu thong thuong, phong T6 chirc Hanh
chinh 1ap ké hoach mua sam theo nhu cau thuc té trén tinh than tiét kiém nhung hiéu qua,
thong qua hoi dong va duoc lanh dao phé duyét. Phong To chirc Hanh chinh 1ap ké hoach
t6 chirc ddu thau cung Gng vat tu, trang thiét bi thong dung cho cac khoa, phong trong
bénh vién theo ké hoach da duyét, dam bao déy du, dung chung loai, ding quy dinh vé
quan ly tai chinh; nghién ctru xay dung dinh murc ti€u hao vat tu thong dung trinh Giam
dbc duyét va to chie thyc hién theo diing quy dinh hién hanh,

d) Chi trang bi dd vai phuc vu chuyén mén

Hang nim khoa Kiém soat nhiém khuan c6 trach nhiém tong hop nhu cau d6 vai cua
cac khoa (bao gom ca quan 4o bénh nhan, trang phuc phong mo,...), lap ké hoach trang bi,
ké hoach t6 chtrc dau thau,.... ddm bao day du dé phuc vu cong tac kham va di€u tri, tranh
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tinh trang dy tru khong sat thuc té va khong c6 ké hoach cu thé dan dén thira, thiéu, ton
dong anh hudéng dén cong tac diéu tri va bao quan. Giao khoa KSNK c6 trach nhiém kiém
tra, giam sat viéc st dung tranh that thoat, 1ang phi;

e) Photo, in 4n gidy to' phuc vu chuyén mén: In biéu miu hd so bénh an 4n chi
phuc vu chuyén mén theo ding quy dinh v& miu biéu do B6 Y té ban hanh. Phong KHTH
1ap ké hoach in 4n theo yéu cau thuc t& dam bao day du, ding ching loai, ding mau quy
dinh. Phong TCHC 1ap ké hoach mua sam trinh hoi dong va duoc 1anh dao phé duyét, sau
d6 1ap ké hoach t6 chuc ddu thau va to chirc thuc hién quan 1y, cip phat, st dung theo
dang quy dinh hi¢n hanh.

f) Chi bao hd lao dong, dong phuc, trang phuc cong tac: Thyc hién theo Thong tu
45/2015/TT-BYT ngay 30/11/2015 ciia B6 Y té Quy dinh vé trang phuc y té

Céan b vién chirc duoc trang bi 1 nam 2 bo, gia tri khong qua 450.000d/bo. Nguoi
lao dong dudi mot nam dugc cép 01 bo gia tri khong qua 450.000d/bd; nhan vién bd phan
cham soc khach hang dugc trang bi 1 nam 2 bo, gia tri khong qua 500.000d/bo. Phong
TCHC c0 trach nhiém tong hop nhu cau, 1ap ké hoach cung tng, trinh Hoi dong mua sam
va to chic dau thau theo quy dinh. Phuong an cip phat , thoi gian va hinh thic cip phat
phai thyc hién theo diing noi dung da thong nhét trong Hoi nghi CBVC nam 2022 .

g) P6i véi chi hoat ddong hwéng din thwe hanh chuyén mén
Chi huéng dan thuc hanh chuyén mén thuc hién theo Dé an ctia don vi
14. Hoat dong dich vu y té theo yéu cau

a) Khi don vi t6 chuc hoat dong dich vu theo yéu cau phai hach toan riéng doanh thu,
chi phi, va duoc quan 1y theo nguyén tic thong nhat.

b) Trong hoat dong dich vu theo yéu cau, don vi dugc phép vay cac ngudn tai chinh
khac nhau dé mua sdm, sira chita va thanh todn ding quy dinh cta phéap luat cling nhu
phap 1énh ké toan.

¢) Xay dung dé an va ké hoach hoat dong dich vu theo yéu cau phai xac dinh day da
yéu t6 chi phi, ddm bao duoc nguyén tac bu dap chi va co tich luy. Bon vi duge quyén chi
cho hoat dong dich vu theo d& an gdm: tién luwong, tién cong bd phén truc tiép, gian tiép;
nguyén, nhién, vat liéu, lao vu mua ngoai; khéu hao tai san c¢6 dinh dung cho hoat dong
dich vu; sira chira TSCP; tra 13i tién vay, 1di tién huy dong theo hinh thic vay cua can b,
vién chtrc; chi cac khoan thué phai ndp va chi khac (néu c6).

d) Két qua hoat dong tai chinh d6i v6i hoat dong dich vu theo yéu cau sau khi trang
trdi chi phi va nop thué theo quy dinh ctia phap luat dugc hach toan chénh léch thu — chi,
phan chénh 1éch thu — chi dugc hoa ngudn va phan phdi két qua thu nhap theo dung quy
dinh cta quy ché nay.

15. Chi khac

- Chi ky niém céc ngay 1& 16n: chi hoa trang tri, bing ron, nudc uéng, qua ting luu
niém (Mtrc qua, doi tuong do Giam doc quyét dinh);

- Chi bao hiém phuong tién xe 6 t6;

- Chi tiép khéch;

- Cac khoan chi khac;

- Céc khoan chi trén thanh toan thuc té; Ching tir phai dwgc Giam dbc phé duyét.
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16. Chi hoat dong chi dao tuyén

Thyc hién theo van ban s6 8595/BYT-KH-TC ngay 19/12/2008 ciia B) Y té va cac
van ban quy dinh vé muc chi lién quan hién hanh.

Ngay tir dau nim phong KHTH phai lap ké hoach chi dao tuyén, chuyén giao k¥
thuat cho bénh vién tuyén trudc va khi tuyén trude c6 nhu cau hodc ¢ su chi dao cua SO
Y té.

Ching tur thanh toan gom ké hoach di dugc phé duyét, tai liéu, giao trinh dugc bién
soan cho cong tac tap huin, chuyén giao ky thuat, Iénh diéu xe, gidy di duong,...Phong
KHTH chiu trach nhi¢m tap hop toan bo hd so ching tur va thuc hién dé nghi thanh toan
theo ding thot gian va thu tuc quy dinh.

Truong hop tai bénh vién c6 nhu cau hd trg phdu thudt, thu thuat tir tuyén trén thi
dugc st dung nguon kinh phi nay dé€ chi thanh toan tién phu cap phau thuét, thu thuat va
lam dém, thém gid (néu co) theo dung dinh murc ban hanh trong tirng thoi diém.

Pi¢u 9. Phan phdi va sir dung két qua hoat dong tai chinh

1. Phan phdi két qua hoat dong tai chinh
a) Trich 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép: Trich tdi thiéu 25%;

b) Trich 1ap Quy bd sung thu nhdp ap dung trong truong hop don vi chi tién lucmg theo
quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh nay: Pon vi nhém 1 dugc tu quyét dinh
muc trich (khong khéng ché muc trich); don vi nhom 2 trich t6i da khong qua 2 lan quy
tién luong ngach, bac, chirc vu, cac khoan dong g6p theo tién luong va cac khoan phu cap
do Nha nudc quy dinh. Truong hop don vi chi thn lwong theo quy dinh tai diém b khoan 1
biéu 12 Nghi dinh nay thi khong trich 1ap Quy bd sung thu nhép;

¢) Trich 1ap Quy khen thudng va Quy phuc loi: Tong hai quy tdi da khong qua 3 thang tién
luong, tién cong thyc hién trong ndm cua don vi;

d) Trich 1ap Qu¥y khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh;

d) Phan chénh léch thu 16n hon chi con lai (néu ¢6) sau khi da trich 14p cac quy theo quy
dinh dugc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

Hang nam, sau khi trang trdi cac khoan chi phi va trich ndp cac khoan theo quy dinh,
phan chénh I¢ch thu 16n hon chi don vi dugc str dung nhu sau :

- Trich tdi thiéu 25% dé 1ap quy phat trién su nghiép

- Trich 60% dé trich 1ap quy bd sung thu nhép; trich t6i da khong qué 2 lan quy tién
lwong ngach, béc, chic vu, cac khoan dong gop theo tién lwong va cac khoan phu cap do
Nha nuéce quy dinh

- Trich 11 % dé 1ap quy phuc loi; Trich 3% dé lap quy khen thuong. (Tong hai quy
t0i da khong qua 3 thang tien luwong, tién cong thuc hién trong nam cia don vi)

- Trich 1% dé 1ap quy hd tro kham bénh, chita bénh

- Phan chénh I&ch con lai (néu co) sau khi d trich 1ap cac quy theo quy dinh dugc bod
sung vao quy phat trién hoat dong sy nghiép.

Trong qué trinh thyc hién, néu ¢6 diéu chinh ty 18 trich theo céc ndi dung néu trén thi
phai c6 bién ban thoa thuén gitra chinh quyén va td chuc cong doan, phai 1ap phu luc va
ban hanh Quyét dinh diéu chinh.
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2. St dung cac quy
a) Quy phat trién su nghiép:

bé dau tu xay dung, cai tao, nang cép, stra chita co s& vat chit, mua sim trang thiét
bi, phuong tién 1am viéc; phat trién ning luc hoat dong su nghiép; chi ap dung tién bod
khoa hoc k¥ thuét cong ngh¢; dao tao nang cao nghiép vu chuyén mén cho nguoi lao dong
trong don vi; mua ban quyén tac pham, chuong trinh; gop von lién doanh, lién két véi cac
t6 chirc, c4 nhan trong nudc va ngodi nude dé to chic hoat dong dich vu sy nghiép cong
theo chtrc ning, nhiém vu duoc giao va cac khoan chi khac (néu c6);

Chi ho tro thu hat can bo, phat trién nang lyc hoat dong sy nghiép: HO trg mot lan
cho nhitng dbi tugng khong thude dién quy hoach dai han cua tinh c6 nguyén vong vé
cong tac tai Bénh vién DPKKV Ninh Hoa (C6 cam két phuc vu lau dai tr 06 nam tr¢ 1€n):

- Béacsi: 10.000.000 dong/ ngudi
- Thac si, CK L, bac sindi tra:  15.000.000 dong/ ngudi
- Bac si chuyén khoa 11 : 20.000.000 dong/ nguoi
- Tién st 30.000.000 dong/ nguoi

Chi nghién ctru khoa hoc:

- TG chirc xét duyét dé cuong, dé tai: 300.000 dong/thanh vién Hoi dong xét duyét va
nghiém thu/lan.

- Chi hé trq‘cén b6 thuc hién dé tai cép co s6 khong sur dung ngan sadch nha nudc:
1.000.000 dong/de tai.

- Chi cho sang kién cai tién k¥ thuat: 500.000 dong/sang kién (C6 Nghiém thu cta
HPKHKT)

- Chi hoi nghi khoa hoc hang nam.

- Pé tai nghién ciru khoa hoc ¢6 kién nghi kinh phi phai dang ky cap nganh, cap tinh
va duogc chi tr ngudn kinh phi cap néu dugc duyét.

Chi mo1i cén b giang day chuyén mon:

- Murc boi dudng khi moi can b co bang chuyén mon 1a BSCKII, tién si, gido su,
pho gido su, Giam dbc céc trung tdm chuyén nganh: ngoai tinh: 1.000.000 d - 2.000.000
dong/ngay va cac khoan chi phi lién quan; Mitc bdi dudng trong tinh: 500.000 dong/ngay

- Péi tuong khac: 300.000 dong/ ngay hd tro
- Va cac truong hop dac biét do Giam ddc bénh vién quyét dinh

- Chung tur, hd so thanh toan dp phong KHTH dam nhiém, gém: Ké hqach, van ban
da duoc phé duyét, bién ban chuyén giao k¥ thuat, ndéi dung dao tao, huan luyén, céc
chung tur tai chinh lién quan khéc.

Chi hd trg dao tao:

- Chi hd tro 6n thi dau vao cac trudng nham nang cao trinh d§ chuyén mén cho céc
truong hop khong dugc thanh todn tir nguon ngan sach (muc hd tro: 1¢ phi 6n thi va hai
luot tau xe); cac khoan chi ndy chi dwoc thanh toan khi co théng bao trang tuyén va da
duoc duyét trong dé an quy hoach, dao tao can bg.

- Chi dao tao ngan han néng cao nang lyc chuyén mén ma khong duoc ngén sach cap
kinh phi, nhung phai c6 ké hoach dao tao da dugc phé duy¢t.
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b) Quy b sung thu nhip:

Dé chi bd sung thu nhap cho ngudi lao dong trong nim va di phong chi bd sung thu
nhap cho nguoi lao dong nam sau trong truong hop ngudn thu nhap bi giam. Viéc chi bo
sung thu nhdp cho nguoi lao dong trong don vi dugc thuc hién theo nguyén tac gan vaéi so
luong, chat lugng va hi¢u qua cong tac;

Chi thu nhap tang thém cho can b vién chirc

- Can cr két qua hoat dong tai chinh quy, nim cta don vi; nhim dong vién ngudi lao
dong phan dau hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao, thu truéng don vi co6 thé tam Ung trudc
thu nhap tang thém cho nguoi lao dong trong don vi. Muc tam chi trudc thu nhéap ting
thém hang quy toi da khong qua 60% so chénh Iéch thu 16n hon chi dugc xac dinh theo
quy.

- Phuong an chi tra thu nhép tang thém cho ngudi lao dong phai dam bao nguyén tic
ngudi ndo cé hiéu sudt cong tac cao, dong gop nhiéu cho viéc ting thu, tiét kiém chi thi

dugc chi tra nhiéu hon. Hang thang Hoi dong Thi dua khen thuong hop binh xét chat
lugng cong tac theo A, B, C:

+ Loai A : huong 100% thu nhap tang thém

+ Loai B hudng 70% thu nhap tang thém,

+ Loai C hudéng 40% thu nhap tang thém,

+ Nghi thai san dung ché d6 SPKH hd tro 40% thu nhap tang thém.

+ Thai san khong theo ké hoach khoa, phong; Sinh con thir 3 tré 1én, khoang cach
giita hai lan sinh dudi 36 thang: khong xét TNTT va khong chi bo sung cudi nim trong
thoi gian nghi hau san; ngoai trr phu nit trén 35 tudi, phu nit sinh con lan dau bi di tat va
cac truong hop dac biét.

+ Nghi khong 1y do khong dugce huong thu nhép tang thém;

+ Cac truong hop dugce cu di tap huén, di hoc nhung khong di, khong tham gia hoc
tap trén hoi truong mot buoi xét loai B, 02 buoi xét loai C, 03 budi tré 1€n khong xét (ra
truc cling phai tham du hoc tap), trir cac truong hop c¢6 1y do chinh dang.

+ Céc truong hop duoc cir di hoc ngan han do nhu cau phat trién cua don vi duoc xét
loai A; cac truong hop di hoc nhung c6 tham gia truc thuong xuyén, tham gia cong tac vao
dau gio hodc cuoi buoi lam viéc va hoan thanh nhiém vu dugc giao dugc xét loai A.

+ Truong hop nghi viéc khong dugc thanh toan bét ctr ché d6 phu cap, phic loi,
TNTT, va cac khoan khac ké tir thoi diém c6 Quyét dinh hodc Thong bao nghi viée.

+ Nhiing ngay nghi 6 6m: khong xét TNTT (m01 thang dugc 4n dinh 22 ngay lam viéc)
va khong chi bo sung cudi nam cho cic ngay nghi 6m nay

+‘Cac ddi tuong hop dong dudi mot nam; doi tuong tap su, thu viéc dugc chi hd tro
85% tien TNTT hang thang trong nguon TNTT;

Cic ndi dung chi thu nhip ting thém: (Can ctr két qua binh xét chat lugng cong
tac hang thang theo x¢p loai ABC)

- Hé s6 chtrc vu.

+ Phd khoa/ phong, DDT 0.3
+ Trudng khoa/ phong : 0.4
+ Pho Giam doc : 0.5
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+ Giam déc ; 0.6
- Hé s6 chure danh.
+ Lao dong pho thong ) 0.1
+ So cap ; 0.2
+ Trung cap : 0.3
+ Cao ding : 0.4
+ Pai hoc : 0.6
+ Bac si : 0.7
+ CKI, thac si X 0.8
+ CKII, tién si : 1.0

- Hé s6 tham nién: Ct da 05 nim cong tac tang 1én mot bac, mdi bac 13 0, 1.

Lueu Y néu cé sai sét cd nhéan trong KCB, BHYT dan dén xudt todn, Héi dong thi dua
khen thuong sé xem xét ha bdc thi dua va trie thu nhdp tang thém theo bao cdo cua bo
phdn BHYT.

Céc nodi dung chi hang thang, khong tinh trong cac dot chi bo sung:

- Chi hd tro cac bac si ngoai tinh méi ra truong cong tac dudi 5 nim, mirc hd tro:
500.000 dong/nguoi/thang.

- Chi hd trg cho céc d6i tuong di hoc

+ D1 hoc tur dudi dén 3 thang duoc hd tro hang thang sb tién bang 60% thu nhap ting
thém tuong ing doi twong hudng TNTT trong céc thang di hoc

+ Di hoc tr trén 3 thang dén 6 thang duoc hd tro hang thang sb tién bang 40% thu
nhap tang thém tuong ung do1 tuong huong TNTT trong cac thang di hoc

+ Di hoc dai han tr trén 6 thang dén 12 thang hd tro hang thang sb tién bang 20%
thu nhép tang thém tuong ung do6i tuong huong TNTT trong cac thang di hoc

+ Di hoc trén 12 thang trd 1én tiy theo tinh hinh kinh phi s& duoc xét hd tro vao dot
chi TNTT b6 sung cudi nam.

- HS trg cho cac d6i tuong thudc khoi hanh chinh c6 tham gia truc, lam cong tac
quan 1y, kiém nhiém nhiéu viéc ma khong lam truc tiép chuyén mén huong mirc phu cip
vu dii theo lwong tir 20% trd xudng nhu sau: Do khéi luong cong viée, ap luc cong tac,
Kiém nhiém cong viéc tai cac vi tri thudc bd phén quan 1y, hanh chinh ma khéng truc tiép
1am chuyén mon, théng nhat: HS tro cho cac ddi tugng thude khdi hanh chinh 15%, can bo
quan ly, kiém nhiém nhiéu viéc hodc ¢ tham gia truc 20%; Thu kho, bao v¢, ho ly bep an:
khong hd trg (Danh sach cu thé do phong TCHC cung cép sau khi c6 phé duyét cia Giam
dbc va to chirc cong doan)

Tuy theo tinh hinh kinh phi hang nim Giam dbc quyét dinh chi b sung vao cac dip
1€, tét trong nam.

€) Quy khen thwong:

bé thuong cudi nam, thuong dinh ky, thudéng dot xuét cho tap thé, ca nhan trong va
ngoai don vi theo hi¢u qua cong viéc va thanh tich dong gop vao hoat dong cua don vi
(Ngodi ché dé khen thueong theo quy dinh ciia Ludt thi dua khen thurdng). Mirc thuéng do
Thi truéng don vi quyét dinh va duoc xdy dung Quy ché khen thuéng va thong qua hoi
nghi CBVC nim 2022. Giam déc quyét dinh khen thuéng dinh ky, hang thang hoic theo
ting dot phat dong thi dua nham dong vién kip thdi can bd cong chirc c¢6 thanh tich hoan
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thanh xuat sic nhiém vy trén co 8O dé nghi cua Hoi d(k),ng Thi dua khen thuong. Murc
thudng thuc hién theo Quy ché khen thudng da duogc thong nhat trong Hoi nghi CBVC
nam 2022, cu thé nhu sau:

- Khen thudng theo dot thi dua: Mirc thuéng 300.000 d/ca nhan va 600.000 d/tap thé;

- Khen thuong hang thang: Xet trong dot binh xet chat lugng hang thang, mirc
thudng: 300.000 dong/ca nhan va 500.000 dong/tap the.

- Khen thuong dot xuét: khen thuong tap thé, ca nhan c6 thanh tich dac biét trong
viéc ctu song nguoi bénh, phong chong tham hoa thién tai, cap ctru hang loat,.... Murc
thudng: 300.000 dong/céd nhan va 500.000 dong/tap the.

- Truong hop can thuong dot xuat dé kip thoi dong vién, khich 1¢ tinh than lam viéc
cua can b vién chire Giam doc c6 quyén quyét dinh khong thong qua Hoi dong Thi dua
khen thudng, mirc thudng khong vuot qué quy ché khen thudng.

- B4 sung chi khen thuéng cac danh hiéu thi dua hang nim néu ngan sach cap khong
da, mirc khen thudng theo Quy ché thi dua khen thuong dugc hoi nghi CBVC thong nhat.

- Chi khen thudng céc cé nhan, don vi c6 thanh tich cao trong céac hdi thi.

- Khuyén khich khen thuéng cho cac c4 nhan, tap thé c6 bao céo su cb y khoa, biéu
duong khen thudéng cho ca nhin va tap thé tidu biéu trong viéc hoc tip va lam theo tu
tuong, dao dirc, phong cach HO Chi Minh, cong tac cai cach hanh, cong tac phong chong
tac hai thudc 14, thuc hién QD3836/QD-BYT,QP 2151/QD-BYT va phong trao giam thiéu
chat thai nhua 06 thang/lan.

d) Str dung quy phuc lgi

Pé xay dung, sira chita cac cong trinh phuc loi cia don vi; gop mot phan von dé dau
tu xay dyng cac cong trinh phic loi chung trong nganh hodc voi cac don vi khac theo hop
dong; chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé cua nguoi lao dong trong don vi; tro cap kho
khin dot xuit cho nguoi lao dong, ké ca truong hop nghi huu, nghi mat sirc, hoan canh
khé khan; chi thém cho nguoi lao dong thuc hién tinh gian bién ché; chi hd trg hoat dong
xa hoi, tir thién;

Chi tham tét cho can bd lanh dao di nghi huu, hd tro cac hoat dong quan ching, chi
tham quan nghi mat, chi gip mat cudi nam, tat nién, don tét c6 truyén dan tdc, gip mat dau
nam ...Mtec chi va truong hop chi do Giam dbc quyét dinh tiy theo tinh hinh kinh phi.

- Chi trg cép kho khan dot xuat tir 1.000.000d - 2.000000 d/truong hop (Mic chi
do Giam doc quyéet dinh). Trong truong hop dac biét Ban diéu hanh thyc hién Nghi dinh
60/ND-CP cua bénh vién hop quyét dinh muc chi cu thé.

- Chi hd trg phong trao vin thé my, tuy tinh hinh kinh phi theo ting thoi diém, Giam
dbc quyét dinh murc bdi dudng cho mdi thanh vién khi tap luyén khdng qué 30.000d/ngay/
nguoi. Khi tham gia thi ddu tuy theo tinh hinh kinh phi, mc do tham gia du thi va sé
thanh vién tham gia, chi tai khoan quyét dinh muc chi sau khi thong qua to chirc cong
doan.

- Chi t6 chirc cac hoi thi nang cao tay nghé cho CBVC trong bénh vién.

- Chi hd tro hoat dong Pang bo, doan thé: can clr vao kinh phi hi¢n c6 va quy md to
chirc cua ting hoat dong chu tai khoan quyét dinh mtc chi ho trg mirc chi sau khi thong
qua Ccac to chue.
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- Dung quy phuc loi dé Giam ddc va cac khoa, phong chirc nang chi giao tiép, ddi
ngoai (do Giam doc chi dao).
- Chi hd tro (tir ngudn quy phuc 1gi):

+ Cht I8, tét: tuy tinh hinh kinh phi theo ting thoi diém va tinh hinh kinh phi chii tai
khoan quyet dinh chi tir 200.000d¢ - 1.000.000 dong/nguol/ngay 18 16n trong nidm, gdm
cac ky 1 sau: 30/4 va 01/5, ngay 02/9 va cac ngay 1& khac.

ot Chi hd tro phu cép trach nhiém cho cén bd thanh tra ndi bo theo quy dinh: 200.000
dong/thang
- Hang nam don vi duoc quyén chi ky niém ngay thay thubc Viét Nam 27/02 bao
gom céc chi phi phuc vu 1€ hdi, ho trg tién dn cho dai bi€u vé du 1€ va toan th¢ CBVC
trong don vi.
- Vao dip Tét Nguyén dan hang ndm tuy tinh hinh kinh phi Giam dbc quyét dinh chi
hd trg can bd vién chirc don Tét ¢d truyén dan toc, mirc hd tro cin ctr trén thoi gian thuc té

lam viéc trong ndm tinh binh quéan theo thang, thoi gian di hoc dugc xem nhu thoi gian
dang cong tac.

- Chi qua luu niém cho can bd vé huu: 1.000.000 dén 1.500.000 dong/trudng hop.

- Chi thim héi 6m dau 400.000 d/trudong hop

- Chi hiéu, hy: 500.000 dong/ truong hop

- Chi qua cho CBVC tryc dém giao thira hang nam tir 100.000d dén 200.000d/ nguoi.

- Trong tinh huéng khan cap, dic biét Giam doc c¢6 quyén quyét dinh mirc chi chi
tung truong hop cu thé.

- Chi kham sirc khoe cho CBVC theo noi dung da thong nhat trong hdi nghi CBVC
nam 2022.

- Chi tiém ngua cho CBVC tai cac vi tri c6 nguy co lay nhiém (Do phong TCHC lap
ké hoach dua trén cac van ban hi¢n hanh).

- HO trg cac don vi di hod trg Bénh vién hoan thanh nhiém vu duoc giao khdng qua
10 triéu/nam/don vi.

d) Chi h(:), tro' kham chira bénh: Dung dé hd trg, chi tra chi phi kham bénh chira
bénh cho céac doi tugng dugc khérp chira bénh tai dgn vi nhung khong c6 kha nang chi tra
cac khoan chi phi da thyc hi¢n. H6 so thanh todn gom: Bang ké chi phi do khoa thuc hién
kham chitra bénh 1ap c6 chir ky xac nhan cua nguoi 1ap bang va truong khoa, to trinh cua
khoa thyc hién dugc phé duyét ctia Gidm doc; K€ toan thuc hién theo quy dinh.

Piéu 10. Mot sé quy dinh khac

1. CBVC diéu chuyén cong tac ngoai Bénh vién va khong huong luong cua Bénh
vién thi khong huong céc ché d§ thuong quy cho CBVC nhu uu dai, trang phuc, bao hiém
cac loai.

2. Khoa Truyén Nhiém: thuc hién tdng cuong truc khi c6 nhu cau thuc té va chi tra
phu cap truc theo Quyét dinh 73/2011/QD-TTg va cac van ban c¢6 lién quan hién hanh.

3. Phu trach khoa/phong hudng theo murc trudng khoa trong thoi gian phu trach

4. Quan ly swr dl_ln’g héa don thu viéq phi: Stir dung hoa don dién tir, thuc hi¢n theo
quy dinh cta nganh thué, phong tai chinh ké todn c6 trach nhiém quan ly bao céo theo quy
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dinh, can bo dugc giao st dung quan ly lam sai I¢ch s6 tién gitra chi phi thuc té va so tién
ghi trén héa don s€ bi xur ly theo quy dinh cta phap luét.

5. Ky thay nhén tién h

Truong hop can b 1a vo, chdng cung cong tac trong co quan thi dugc phép ky thay
khong can gidy uy quyén

Cac truong hop khac néu Véng mat didu dudng truong duoc ky thay va nhan tién
nhung phai c6 s6 giao, nhén riéng dé chimg minh da giao du tién cho nguoi dugc huong
khi c6 thac mac xay ra (Do khoa chiu trach nhi¢m)

Céc ching tir lién quan dén ché d6, can bo c6 ky nhan hang thang, dé nghi cac khoa
phong khi c¢6 thong bao cua phong TCKT phai 1én nhan ngay vé cho can by trong khoa
phong ky va phai tra lai sau 02 ngay dé kip ra soat luu trit ching tur, thanh toan kho bac
theo quy dinh

Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo, dO‘Il’Vi phai c6 chung tr, hqé don hop phép, hop
1€ theo quy dinh, trir cac khoan thuc hién ché do khoan theo quy ché chi ti€u ndi by nhu:
khoan cong tac phi, di¢n thoai di dong hang thang.

Khong dugc dung kinh phi, vén ciia don vi dé mua sam t}}iét bi, 46 dung, tai san
trang bi tai nha riéng cho ca nhan hodc cho ¢4 nhan muon dudi bat ctt hinh thirc nao (Trur
dién thoai cong vu tai nha riéng theo ché do quy dinh).

~ Chuong ITI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 11. Quy ché chi tiéu ndi bd cua Bénh vién PKKV Ninh Hoa di duoc théng nhét
tai Hoi nghi thao luin xdy dung Quy ché Chi tiéu nodi bo ngay 29/12/2022, di dugc thong
qua trudc toan thé CBVC tai Hoi nghi CBVC nam 2022 ngay 30/12/2022. Toan thé
CBVC, nguoi lao dong va cac don vi khoa phong c6 trach nhi€ém thyc hién nghiém chinh
nhiing quy dinh trong quy ché nay trén tinh than stir dung kinh phi tiét kiém, c6 hiéu qua.

Piéu 12. Quy dinh v& t6 chirc thuc hién: Giao cho cic khoa phong, to chic cong
doan, Ban thanh tran nhan dan c6 trach nhiém tuyén truyén, giam sat, to chirc thuc hién va
de xuat khen thudng hoac xur Iy vi pham trong qua trinh thuc hi¢én Quy ché nay.

Piéu 13. Quy ché nay c6 3 Chuong, 14 Biéurvé c6 hiéu lyc trong 01 ndm ké tir ngay
01/01/2023. Cac quy ché trude day trai voi quy ché nay déu bi bai bo.

Quy dinh vé muc khoan thanh toan tai Quy ché nay dugc thuc hién Céac khoan phat
sinh trudc ngay c6 hiéu lyc ciia Quy ché nay duoc thuc hién theo Quy ché Chi tiéu ndi bd
nam 2022.

Piéu 14. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 diém chua phu hop hodc c6 van dé phat
sinh do huéng dan chi dao thay d6i cua co quan quan ly tai chinh cap trén, dé nghi cac
khoa phong phan anh vé Phong Tai chinh- K¢é toan dé tap hop y kién, trinh Giam doc xem
xét giai quyét va diéu chinh bd sung kip thoi./.
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